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ДОКУМЕНТАЦИЯ

за обществена поръчка с предмет:
„Наем на зала и устен превод“
с две обособени позиции:

обособена позиция № 1 „Наем на зала по време на научни конференции” 
	обособена позиция № 2 „Устен превод по време на научни конференции – от/на английски език”
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РАЗДЕЛ I.	УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА
· Участник в настоящата процедура може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява дейности, сходни или идентични с предмета на поръчката, съгласно законодателството на държавата, в която то е установено.
· Всеки участник в обществената поръчка има право да представи само една оферта. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта.
· В обществената поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.
· Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни участници в една и съща процедура.
· Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта; В обществената поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение; Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни участници в една и съща процедура.
· Участниците могат да посочват в офертите си информация, която смятат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. Когато са се позовали на конфиденциалност, съответната информация не се разкрива от възложителя.
· Участниците не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.
· Участник-обединение, което не е юридическо лице, представя копие от документа, от който е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:
1. правата и задълженията на участниците в обединението;
2. разпределението на отговорността между членовете на обединението;
3. дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението.

РАЗДЕЛ II.	ИЗПОЛЗВАНЕ КАПАЦИТЕТА НА ТРЕТИ ЛИЦА И ПОДИЗПЪЛНИТЕЛИ
Участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с икономическото и финансовото състояние, техническите способности и професионалната компетентност.
Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях трябва да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.
Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.
Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата.

РАЗДЕЛ III.	ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ
	Възложителят ще отстранява от участие в процедурата участник, за който е налице някое от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, чл. 55, ал. 1, т. 1, т. 4 и т. 5, чл. 101, ал. 11 и чл. 107 от ЗОП и по чл. 3, т. 8 без да са налице изключенията по чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, както и участник, който по какъвто и да е начин е включил някъде в офертата си извън плик „Предлагани ценови параметри“ елементи, свързани с предлаганата цена и/или части от нея, както и участник, който в ценовото си предложение е посочил обща стойност без ДДС за изпълнение на поръчката, която надвишава общата прогнозна стойност, посочена в раздел II.1.5) на обявлението, както и която надвишава максималната стойност за всяка обособена позиция, а именно: 
· за обособена позиция № 1 – 2 346,96 лв. без ДДС
· за обособена позиция № 2 – 3 129,28 лв. без ДДС
	Възложителят ще отстранява от участие в процедурата участник чието предложение за изпълнение на поръчката не изпълнява всички изисквания на Възложителя, съгласно техническата спецификация.
	Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, се изисква копие от документа, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и правата и задълженията на участниците в обединението; разпределението на отговорността между членовете на обединението; дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението във връзка с настоящата обществена поръчка.

РАЗДЕЛ IV.	КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР И КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ
КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР
Технически и професионални способности:
За обособена позиция № 1 
1. Участникът трябва да е изпълнил дейности с предмет и обем, идентичен или сходен с предмета на поръчката за последните три години, считано от датата на подаване на офертата. Под сходни с предмета на поръчката се разбира дейности по предоставяне под наем на зала. Информацията свързана с горното изискване се попълва в част IV, „Критерии за подбор”, раздел „В”, т. 1б) на ЕЕДОП. 
Критерият се доказва със списък на доставките или услугите, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената доставка или услуга. 
Участникът, определен за изпълнител на обществената поръчка следва да представи на възложителя тези документи преди сключване на договора, съгласно чл. 67, ал. 6 от ЗОП. Документите може да бъдат изискани и при условията на чл. 67, ал. 5 от ЗОП.
За обособена позиция № 2 
1. Участникът трябва да разполага с персонал и/или с ръководен състав с определена професионална компетентност за изпълнението на поръчката. Персоналът и/или ръководният състав трябва да има висше филологическо образование или еквивалентно образование по английски език или владеене на езика на ниво С2 ( според Европейската езикова рамка) или други международно или национално признати скали, рамки или стандарти, съответстващи на ниво С2, да има минимум три години опит в устен превод от/на английски език. 
Съответствието с критерия за подбор се доказва със списък на персонала, който ще изпълнява поръчката, и/или на членовете на ръководния състав, които ще отговарят за изпълнението, в който е посочена професионална компетентност на лицата (стаж, опит). Участникът попълва списъка в Част IV, раздел В, т. 6 на ЕЕДОП.
2. Участникът следва да прилага система за управление на качеството EN ISO 9001:2008 или EN ISO 9001:2015 или еквивалент с обхват в сферата на преводаческите услуги, издаден от независими лица, които са акредитирани по съответната серия европейски стандарти от Изпълнителна агенция "Българска служба за акредитация" или от друг национален орган по акредитация, който е страна по Многостранното споразумение за взаимно признаване на Европейската организация за акредитация, за съответната област или да отговарят на изискванията за признаване съгласно чл. 5а, ал. 2 ЗНАОСС.
Критерият се доказва с валиден сертификат за внедрена система за управление на качествотоEN ISO 9001:2008 или EN ISO 9001:2015 или еквивалент. Участникът декларира съответствието с критерия за подбор в Част IV, раздел 
Г, ЕЕДОП. 
Общо за обособена позиция № 1 и обособена позиция № 2
Участникът, определен за изпълнител на обществената поръчка следва да представи на възложителя тези документи преди сключване на договора, съгласно чл. 67, ал. 6 от ЗОП. Документите може да бъдат изискани и при условията на чл. 67, ал. 5 от ЗОП.

Минимално изискване:
За обособена позиция № 1 
1. Участникът трябва да е изпълнил минимум една дейност с предмет и обем, идентичен или сходен с предмета на поръчката за последните три години, считано от датата на подаване на офертата.
За обособена позиция № 2
1. Участникът да разполага с минимум двама преводачи с опит най-малко три години в устен превод от/на английски език и да имат филологическо образование или еквивалентно образование по английски език или владеене на езика на ниво С2 (според Европейската езикова рамка) или други международно или национално признати скали, рамки или стандарти съответстващи на ниво С2. 
2. Участникът следва да притежава валиден Сертификат EN ISO 9001:2008 или БДС EN ISO 9001:2015 или еквивалент в сферата на преводаческите услуги.

КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ
Обществената поръчка се възлага въз основа на икономически най-изгодна оферта.
Критерият за определяне на икономически най-изгодна оферта е „НАЙ-НИСКА ЦЕНА“.

РАЗДЕЛ V.		ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗГОТВЯНЕ И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТА, СЪДЪРЖАНИЕ НА ОПАКОВКАТА
ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗГОТВЯНЕ И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТА
Документите, свързани с участието в процедурата се представят в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочват:
1. наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо;
2. адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес;
3. наименованието на поръчката и обособените позиции, за които се подават документите. 
Офертите се подават всеки работен ден от 08:30 ч. до 12.00 и от 13.00 до 17:30 ч., най-късно до часа и датата, посочени в обявлението за обществената поръчка на следния адрес: 

Дирекция „Управление на собствеността и социални дейности” – Министерство на вътрешните работи, 
гр. София, ул. „Княз Борис І“ № 124

Ако участникът изпраща офертата, чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока определен от него. 

Офертите се подават в запечатана, непрозрачна, с ненарушена цялост опаковка и с надпис:

	ДО
ДИРЕКЦИЯ „УПРАВЛЕНИЕ НА СОБСТВЕНОСТТА И СОЦИАЛНИ ДЕЙНОСТИ” – МИНИСТЕРСТВО НА ВЪТРЕШНИТЕ РАБОТИ
гр. София, ул. „Княз Борис І“ № 124

	О Ф Е Р Т А
за участие в открита процедура с предмет: 
____________________________________________________
/изписва се наименованието на поръчката/

по обособена позиция № _______________________________________________
/изписва се номера и наименованието на обособената позиция/


	________________________________________________
име на участника
________________________________________________
 пълен адрес за кореспонденция
________________________________________________
лице за контакт, телефон, факс и електронен адрес


До изтичане на срока за получаване на оферти всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата. Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст „Допълнение / Промяна на оферта / с входящ номер/”.
При подаване на офертата и приемането й върху опаковката се отбелязва входящ номер, дата и час на постъпване и посочените данни се отбелязват във входящ регистър.
За подаването на офертата на участника се издава документ.
Оферти, които са представени след крайния срок за подаването им или не са запечатaни или са с нарушена цялост, се вписват в регистъра и се връщат на подателя незабавно.
Срокът на валидност на офертите в настоящата процедура е 3 (три) месеца, считано от датата, определена като краен срок за получаване на офертите.
Забележки: 
1. Всички документи се представят в един екземпляр, освен ако не е посочено друго.
2. Всички документи, съдържащи се в офертата, следва да бъдат на български език. В случай, че част от необходимите документи са съставени на чужд език, същите следва да бъдат приложени към офертата с превод на български, съгласно настоящата документация, подписани от лицето извършило превода.
3. Всички копия на документи, съдържащи се в офертата, следва да бъдат заверени. Заверено от участника копие на документ означава: документът да е заверен с гриф “Вярно с оригинала” и да съдържа подпис на заверяващото го лице. 
4. По документите не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции, освен ако са заверени с подпис на лицето, което подписва.

СЪДЪРЖАНИЕ НА ОПАКОВКАТА 
Опаковката включва документите по чл. 39, ал. 2 и ал. 3, т. 1 от Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП), опис на представените документи, както и отделен запечатан непрозрачен плик с надпис „Предлагани ценови параметри“, който съдържа ценовото предложение. Опаковката съдържа следното:
1. Опис на представените документи (образец № 1 (А, Б);
2. Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) за участника/за всеки участник в обединение, което не е юридическо лице/за всеки подизпълнител/за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението договора (Приложение № 2, предоставен в електронен вид);
3. Копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка- правата и задълженията на участниците в обединението, разпределението на отговорността между членовете на обединението и дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението, когато е приложимо.
4. Доказателства за предприети мерки за надеждност по чл. 56, ал. 1 от ЗОП (когато е приложимо)
5. Техническо предложение:
5.1. Документ за упълномощаване, когато, лицето, което подава офертата не е законният представител на участника; 
5.2. Предложение за изпълнение на поръчката (образец № 3 (А, Б)
	5.3. Декларация за съгласие с условията на приложения към документацията проект на договор (образец № 4 (А,Б);
	5.4. Декларация за срока на валидност на офертата (образец № 5)
6. Ценово предложение (образец №6 (А, Б).
	 
РАЗДЕЛ VI.	ДРУГИ УКАЗАНИЯ
За въпроси, отнасящи се до провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците, които не са посочени в настоящата документация, се прилага Закона за обществените поръчки и подзаконовите нормативни актове по прилагането му.

РАЗДЕЛ VII.		ОБРАЗЦИ НА ДОКУМЕНТИ И УКАЗАНИЯ
ЗА ПОДГОТОВКАТА ИМ
1. Образец №1 (А, Б) - опис на документите и информацията, съдържащи се в опаковката, подписан от участника, съгласно чл. 47, ал. 3 от ППЗОП.
2. Приложение №2 - Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) 
2.1. Възложителят е предоставил образец на ЕЕДОП в генерирани файлове към документацията за обществената поръчка (espd-request) в XML за компютърна обработка и в PDF формат за преглед.   
Съгласно чл. 67, ал.4 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) във връзка с § 29, т. 5, б. „а” от Преходните и заключителни разпоредби на ЗОП, в сила от 1 април 2018 г. Единният европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) се представя задължително в електронен вид. 
Връзка към системата за еЕЕДОП може да се осъществи чрез Портала за обществени поръчки, секция РОП и e-услуги/Електронни услуги на Европейската комисия, както и директно на адрес: https:/ec.europa.eu/tools/espd 
Информация за използването на системата за еЕЕДОП може да бъде намерена на адрес: http://ec.europa.eu/DocsRoom/documents/17242 
Възможен начин за предоставяне на ЕЕДОП в електронен вид, съгласно публикувани методически указания на сайта на АОП изх. Номер МУ-4/02.03.2018 г., е той да бъде цифрово подписан и приложен на подходящ оптичен носител към пакета документи за участие в процедурата. Форматът, в който се предоставя документът не следва да позволява редактиране на неговото съдържание. Друга възможност за предоставяне е чрез осигурен достъп по електронен път до изготвения и подписан електронно ЕЕДОП. В този случай документът следва да е снабден с т.нар. времеви печат, който да удостоверява, че ЕЕДОП е подписан и качен на интернет адреса, към който се препраща, преди крайния срок за получаване на офертите. 
В случаите, когато ЕЕДОП е попълнен през системата за еЕЕДОП, при предоставянето му, с електронен подпис следва да бъде подписана версията в PDF формат.  
2.2. Липсата на основанията за отстраняване и съответствието с поставените от Възложителя критерии за подбор се декларират от участника чрез попълване и представяне на Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП), съгласно чл. 67, ал. 1 от ЗОП.
Документът се представя в електронен вид, подписан от лицата, които представляват участника, членовете на управителни и надзорни органи и от други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решенията от тези органи.
В ЕЕДОП се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.
2.3. Липсата на основанията за отстраняване и съответствието с поставените от Възложителя критерии за подбор се декларират от участника чрез попълване и представяне на Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП), съгласно чл. 67, ал. 1 от ЗОП.
Документът се представя в електронен вид подписан от лицата, които представляват участника, членовете на управителни и надзорни органи и от други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решенията от тези органи.
В ЕЕДОП се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.
2.4. Участник, който участва самостоятелно в обществената поръчка и не използва капацитета на трети лица и подизпълнители, попълва и представя един ЕЕДОП.
2.5. Когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа информацията по т. 2.2.
Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.
Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата.
2.6. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, за всеки от участниците в обединението се представя отделен ЕЕДОП.
2.6. Когато изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 и чл. 55, ал. 1, т. 5 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ ЕЕДОП. Основанията за отстраняване по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за лицата, които представляват участника, членовете на управителни и надзорни органи и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от тези органи.
2.7. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 и чл. 55, ал. 1, т. 5 от ЗОП се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата. 
2.8. В случаите, когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект.
2.9. Съгласно чл. 59, ал. 5 от ЗОП, възложителят е посочил критериите за подбор и документите за тяхното доказване в обявлението, с което се оповестява откриването на процедурата, както и в документацията.
2.10. Възложителят може да изисква от участниците по всяко време да представят всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.
2.11. Преди сключването на договор за обществена поръчка възложителят изисква от участника, определен за изпълнител, да предостави актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, както и съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.
2.12. Обстоятелствата относно основанията за отстраняване по чл. 54, ал. 1 т. 1 от ЗОП, извън тези по част III, раздел А: Основания, свързани с наказателни присъди, от ЕЕДОП, както и основанията за отстраняване по чл. 107, т. 4 от ЗОП и по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, се декларират в ЕЕДОП, част III, раздел Г: „Специфични национални основания за изключване”, като: 
- ако по отношение на участника не са налице горепосочените основания за отстраняване по чл. 54, ал. 1, т. 1 от ЗОП, чл. 107, т. 4 от ЗОП и чл. 3, т. 8 във връзка с чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, участникът отбелязва отговор „НЕ” в дясната колона.
- ако по отношение на участника са налице горепосочените основания за отстраняване по чл. 54, ал.1, т.1 от ЗОП, чл. 107, т. 4 от ЗОП и чл. 3, т. 8, без да са налице изключенията по чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, участникът отбелязва отговор „ДА” в дясната колона и попълва и следващия ред относно предприети мерки за реабилитация, ако има такива.
2.13. Участниците попълват само дясната колона „Отговор“ на таблицата от образеца на ЕЕДОП.
2.14. Необходимата информация се попълва в полето, оградено със средни скоби – [……].
2.15. Когато е приложимо участникът представя документи, удостоверяващи предприетите от него мерки за доказване на надеждност, съгласно чл. 56 от ЗОП. Предприетите мерки се описват в съответния раздел на ЕЕДОП. Като доказателства за надеждността на участника се представят някои или всички от изброените в чл. 45, ал. 2 от ППЗОП документи. 
3. Образец № 2 (А, Б) - Предложение за изпълнение на поръчката. Документът се представя в оригинал.
4. Образец № 3 (А, Б) - Декларацията за съгласие с условията на приложения проект на договор. Представя се в оригинал.
5. Образец № 4 - Декларация за срок на валидност на офертата. Посоченото от възложителя в обявлението за поръчката време, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. Документът се представя в оригинал.
6. Образец № 5 (А, Б) - Ценово предложение. Документът се представя в оригинал. 
6.1. Ценовото предложение се изготвя и представя в съответствие с приложения към документацията образец в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис: „Предлагани ценови параметри”, съгласно чл. 47, ал. 3 от ППЗОП. Предлаганата от участника цена не трябва да се съдържа или посочва в друг от документите, приложени към офертата, освен в ценовото предложение.
6.2. Ценовото предложение се попълва четливо и без зачерквания, като цената се посочва в лева, закръглена до втория десетичен знак след запетаята. 
- Максималната цена за всеки артикул по обособените позиции, предложена от участникът, не трябва да надвишава посочените максимални цени.

Общата стойност на поръчката без ДДС, предложена от участник, не трябва да надвишава общата прогнозна стойност, посочена в раздел II.1.5) на Обявлението. 
6.3. Формиране на ценово предложение
6.3.1 Обособена позиция № 1:
- Участниците представят ценовата си оферта, като посочват единична цена в лева за 1 работен ден за наем на зала без ДДС, обща цена в лева за четири работни дни за наем на зала без ДДС, съгласно Техническата спецификация. Ценовото предложение да включва всички разходи по изпълнение на предмета на поръчката.
- При оценяване на офертите се взема предвид посочената от всеки Участник обща стойност, която включва всички разходи по изпълнение на предмета на поръчката.
6.3.2 Обособена позиция № 2: 
- Участниците представят ценовата си оферта, като посочват единична цена в лева за устен превод за един работен ден без ДДС за двама преводача, обща цена в лева за устен превод за четири работни дни без ДДС. Ценовото предложение да включва всички разходи по изпълнение на предмета на поръчката.
- При оценяване на офертите се взема предвид посочената от всеки Участник обща стойност, която включва всички разходи по изпълнение на предмета на поръчката.

При допусната аритметична грешка в ценовото предложение за вярна се приема единичната цена в лева без ДДС.



Образец №1 А



ОПИС НА ПРЕДСТАВЕНИТЕ ДОКУМЕНТИ 

по обществената поръчка с предмет „Наем на зала и устен превод”, обособена позиция  № 1

	
№
	
Съдържание
	Номер на страница от.....до

	1.
	Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) за участника/за всеки участник в обединение, което не е юридическо лице/за всеки подизпълнител/за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на индивидуалните договори въз основа на рамково споразумение (Приложение №2, представен в електронен вид)
	

	2.
	Копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка - правата и задълженията на участниците в обединението, разпределението на отговорността между членовете на обединението и дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението, когато е приложимо
	

	3.
	Доказателства за предприети мерки за надеждност по чл. 56, ал. 1 от ЗОП (когато е приложимо)
	

	4.
	Техническо предложение, което съдържа:
	

	4.1.
	Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника 
	

	4.2.
	Предложение за изпълнение на поръчката (Образец №2 А)
	

	4.3. 
	Декларация за съгласие с условията на приложения проект на договор за обособена позиция №1 (Образец №3 А)
	

	4.4.
	Декларация за срок на валидност на офертата (образец №4)
	

	5. 
	Ценовото предложение (Образец №5 А)в отделен, запечатан, непрозрачен плик с надпис „Предлагани ценови параметри” 
	

	
Подпис: 

	Име и фамилия:





Образец №1 Б


ОПИС НА ПРЕДСТАВЕНИТЕ ДОКУМЕНТИ 
Обществената поръчка е с предмет „Наем на зала и устен превод”, обособена позиция № 2

	
№
	
Съдържание
	Номер на страница от.....до

	1.
	Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) за участника/за всеки участник в обединение, което не е юридическо лице/за всеки подизпълнител/за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на индивидуалните договори въз основа на рамково споразумение (Приложение №2, представен в електронен вид)
	

	2.
	Копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка - правата и задълженията на участниците в обединението, разпределението на отговорността между членовете на обединението и дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението, когато е приложимо
	

	3.
	Доказателства за предприети мерки за надеждност по чл. 56, ал. 1 от ЗОП (когато е приложимо)
	

	4.
	Техническо предложение, което съдържа:
	

	4.1.
	Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника 
	

	4.2.
	Предложение за изпълнение на поръчката (Образец №2 Б)
	

	4.3. 
	Декларация за съгласие с условията на приложения проект на договор за обособена позиция №2 (Образец №3 Б)
	

	4.4.
	Декларация за срок на валидност на офертата (образец №4
	

	5. 
	Ценовото предложение (Образец №5 Б)в отделен, запечатан, непрозрачен плик с надпис „Предлагани ценови параметри” 
	

	
Подпис: 

	Име и фамилия:






Образец №2 А
За обособена позиция № 1


ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА


от: .................................................................................……................................……………………
/наименование на участника/



УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

	Предлагаме да изпълним поръчката с предмет „Наем на зала и устен превод”, обособена позиция № 1 „Наем на зала по време на научни конференции“, съгласно изискванията на Възложителя, поставени в Техническата спецификация.

Декларирам, че сме запознати с Техническата спецификация и документацията за участие в процедурата.
I. ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ 
	Номер 
на артикул
	ИЗИСКАНО ОТ ВЗЛОЖИТЕЛЯ
	КОЛИЧЕСТВО
	ПРЕДЛОЖЕНО ОТ УЧАСТНИКА
	КОЛИЧЕСТВО

	1
	Наем на зала по време на научни конференции 
	
	

	1.1
	· залата за провеждането на две двудневни научни конференции, които ще се проведат в четири поредни дни, по дейност 13_1 „Научна конференция в България относно добрите лабораторни практики в ЕС за ДНК експерти” и дейност 14_1 „Научна конференция в България относно добрите лабораторни практики в ЕС за АФИС експерти”
· залата да е в гр. София
·  залата да разполага с лекторска маса за двама лектори, възможност за осигуряване на помощни маси за допълнителна техника 
·  добра видимост и комуникативност от всяка позиция в залата, климатизация и вентилация, подходящо осветление (при възможност с достъп до естествена светлина)
·  изисквания към техниката - съвременно техническо оборудване (екран, мултимедия, озвучителна уредба с осигурени поне два микрофона – един за лектора и един за преводач, електрозахранване за лаптопи (разклонители/удължители) и комуникационни връзки (високоскоростен интернет) за лекторската маса
· продължителност на ползване на залата – в рамките на 2 работни дни за всяка от двете научни конференции 
· да се осигури кетъринг по време на двете научни конференции, както следва: първа кафе пауза с продължителност 15 мин. – кафе, чай, захар за всеки участник (40 души)
втора кафе пауза с продължителност 30 мин. – сандвич за всеки участник (40 души); сандвичите могат да бъдат с пилешко/свинско месо/ филе,кашкавал, зеленчуци; бутилка минерална вода с обем минимум 500 мл. за всеки участник 
трета кафе пауза с продължителност 15 мин. – кафе, чай, захар за всеки участник (40 души).

	1 зала за 40 души
	
	



1. Задължаваме се да представим Доклад за изпълнение на дейностите в срок до 5 работни дни след предоставяне на услугата, в два еднообразни екземпляра – по един за Изпълнителя и един за Възложителя (съгласно техническата спецификация).



ВАЖНО: Предложението за изпълнение на поръчката и приложенията към него трябва да бъдат представени с номерирани страници. Представят се в един оригинал. Участниците попълват, подписват и подпечатват Предложението за изпълнение на поръчката ведно с всички приложения към него, изисквани от Възложителя, без да се посочват цени.





Дата: …...................                  		 ПОДПИС и ПЕЧАТ: ................................              
/име и фамилия/

....................................................................
                                                                             /длъжност на представляващия участника/


Образец №2 Б
За обособена позиция № 2


ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА


от: .................................................................................……................................……………………
/наименование на участника/



УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

	Предлагаме да изпълним поръчката с предмет „Наем на зала и устен превод”, обособена позиция № 2 „Устен превод по време на научни конференции – от/на английски език“, съгласно изискванията на Възложителя, поставени в Техническата спецификация.

Декларирам, че сме запознати с Техническата спецификация и документацията за участие в процедурата.
I. ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ 
	Номер 
на артикул
	ИЗИСКАНО ОТ ВЗЛОЖИТЕЛЯ
	КОЛИЧЕСТВО
	ПРЕДЛОЖЕНО ОТ УЧАСТНИКА
	КОЛИЧЕСТВО

	1
	Устен превод по време на научни конференции – от/на английски език 
	
	

	1.1
	двупосочен устен (консекутивен) превод за два работни дни по време на две научни конференции, които ще се проведат в четири поредни дни, по дейност 13_1 „Научна конференция в България относно добрите лабораторни практики в ЕС за ДНК експерти” и дейност 14_1 „Научна конференция в България относно добрите лабораторни практики в ЕС за АФИС експерти”
	двама преводача 
	
	


1. Задължаваме се да представим Доклад за изпълнение на дейностите в срок до 5 работни дни след предоставяне на услугата, в два еднообразни екземпляра – по един за Изпълнителя и един за Възложителя (съгласно техническата спецификация).



ВАЖНО: Предложението за изпълнение на поръчката и приложенията към него трябва да бъдат представени с номерирани страници. Представят се в един оригинал. Участниците попълват, подписват и подпечатват Предложението за изпълнение на поръчката ведно с всички приложения към него, изисквани от Възложителя, без да се посочват цени.






Дата: …...................                  		 ПОДПИС и ПЕЧАТ: ................................              
/име и фамилия/

....................................................................
                                                                             /длъжност на представляващия участника/


Образец №3А
обособената позиция № 1


ДЕКЛАРАЦИЯ
за съгласие с условията на приложения проект на договор

Подписаният/подписаната: …………......................................................................................
/собствено, бащино, фамилно име /


Представляващ/а участника……………………………………………………………………..,
	/наименование/
ЕИК .................................., в качеството си на ………………………………………………..,
	/длъжност/
седалище ..........................................................................................................................,
адрес на управление:............................................................................, тел./факс.........................,

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

Приемам условията, съдържащи се в проекта на договор по обособена позиция № 1 с предмет: Наем на зала по време на научни конференции. 





гр: .…………….	 ДЕКЛАРАТОР:
дата:…………….	 /име, фамилия и подпис /


Забележка: 	Декларацията се подава от лицето, което представлява участника.
Декларацията се подава и от участник - физическо лице.


Образец №3Б
обособената позиция № 2


ДЕКЛАРАЦИЯ
за съгласие с условията на приложения проект на договор

Подписаният/подписаната: …………......................................................................................
/собствено, бащино, фамилно име /


Представляващ/а участника……………………………………………………………………..,
	/наименование/
ЕИК .................................., в качеството си на ………………………………………………..,
	/длъжност/
седалище ..........................................................................................................................,
адрес на управление:............................................................................, тел./факс.........................,

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

Приемам условията, съдържащи се в проекта на договор по обособена позиция № 2 с предмет: Устен превод по време на научни конференции – от/на английски език.




гр: .…………….	 ДЕКЛАРАТОР:
дата:…………….	 /име, фамилия и подпис /


Забележка: 	Декларацията се подава от лицето, което представлява участника.
Декларацията се подава и от участник - физическо лице.



Образец №4

ДЕКЛАРАЦИЯ
за срока на валидност на офертата 


Долуподписаният: ...................................................................................................................,
	/собствено, бащино, фамилно име/
в качеството си на ......................................................................................................................
	/длъжност/
на ……………............................................................................................................................,	/наименование на юридическото лице, физическото лице - ЕТ/
БУЛСТАТ/ЕИК .........................................., седалище .............................................................
 и адрес на управление: ............................................................, тел./факс ..............................,


ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

Срокът на валидност на офертата е 3 месеца, посочени в раздел IV.2.6) на Обявлението, считано от датата, която е посочена за дата на получаване на офертата в раздел IV.2.2) на Обявлението, приложено към документацията за участие в процедурата с предмет: Наем на зала и устен превод, 
обособена позиция № ……………………………………………………………………………
/участника изписва номера и наименованието на обособената позиция/




гр: ..........................	ДЕКЛАРАТОР: 
дата: ......................	/име и фамилия и подпис/


Забележка:
Декларацията се подава от лицето, което представлява участника.
Декларацията се подава и от участник – физическо лице. 


Образец № 5А
за обособена позиция № 1

ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ
от .................................................................................................……………………………………..
/наименование на участника/

	№
	[bookmark: _GoBack]Наименование
	брой работни дни
	единична цена в лева без ДДС за един работен ден
	обща цена в лева без ДДС за четири работни дни

	1
	Наем на зала по време на научни конференции за 40 души
	4
	
	

	Обща стойност без ДДС:
	

	Обща стойност с ДДС:
	



Предложената цена обхваща всички разходи по извършване на услугата.
При допусната аритметична грешка в ценовото предложение за вярна се приема единичната цена в лева без ДДС.


Дата: .........................                               ПОДПИС и ПЕЧАТ: .......................................................
......................................................
(име и фамилия)
.......................................................
                                                                                  (длъжност на представляващия участника)


Образец № 5Б 
за обособена позиция № 2

ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ
от .................................................................................................……………………………………..
/наименование на участника/

	№
	Наименование
	брой работни дни
	единична цена в лева без ДДС за двама преводача за един работен ден
	Обща цена в лв. без ДДС за двама преводача за четири работни дни

	1
	Устен превод по време на научни конференции – от/на английски език от двама преводача
	4
	
	

	Обща стойност без ДДС:
	

	Обща стойност с ДДС:
	



Предложената цена обхваща всички разходи по извършване на услугата.
При допусната аритметична грешка в ценовото предложение за вярна се приема единичната цена в лева без ДДС.

Дата: .........................                               ПОДПИС и ПЕЧАТ: .......................................................
......................................................
(име и фамилия)
.......................................................
                                                                                  (длъжност на представляващия участника)



РАЗДЕЛ VIII.	ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложение 1	Техническа спецификация за обособена позиция № 1 и обособена позиция № 2
Приложение 2	Единен европейски документ за обществени поръчки
Приложение 3	Проект на договор по обособена позиция № 1
Приложение 4	Проект на договор по обособена позиция № 2
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