МИНИСТЕРСТВО НА ВЪТРЕШНИТЕ РАБОТИ ОБЛАСТНА ДИРЕКЦИЯ НА МВР - ПЕРНИК

ЗАПОВЕД
[image: ]/ . ...........:2026 г.
[image: ]ОТНОСНО: Изменение и допълнение на утвърдените със заповед рег. № 3133 - 576/ [image: ]28.02.2024 г. на директора на Областна дирекция на Министерство на [image: ][image: ]вътрешните работи (ОДМВР) - Перник Вътрешни правила за управление на [image: ]цикъла на обществените порыки в ОДМВР Перник
Във връзка със Заповед 3133-2730/22.12.2025 г. относно сформиране на работна група за ИЗГОТВЯНе на проект на заповед за изменение и допълнение на утвърдените със заповед рег. № 3133 - 576/ 28.02.2024 г, на директора на ОДМВР - Перник Вътрешни правила за управление на цикъла на обществените поръчки в ОДМВР - Перник и на основание член 43, алинея З и алинея 4 от Закона за Министерството на вътрешните работи,
[image: ]ЗАПОВЯДВАМ.
[image: ]. Изменям и допълвам утвърдените със заповед рег. № 3133 - 576/ 28.02.2024 г. на директора на Вътрешни правила за управление на цикъла на обществените поръчки (ВПУЦОП) в ОДМВР - Перник (Правилата), както следва:[image: ]
1. В чл. 3, ал. З думите: „юрисконсулт и служител по сигурноспа на информацията в сектор „Координация, административно и правно обслужване и човешки ресурси” (КАПОЧР)” се заменят с думите „юрисконсулт „Човешки ресурси и правно обслужване” (ЧРПО), служител по сигурностга на информацията в сектор „Координация и административно обслужване” (КАО)”;
2. Навсякъде в Правилата думите „юрисконсулт в сектор КАПОЧР” се заменят с думите „юрисконсулт в сектор ЧРПО„ (в чл. З, ал. 4; чл. 5, ал. З и ал. 4; чл. 5, ал. З; чл. 1, ал. 1; чл. 28, ал. [image: ]1; чл. 35, ал. 2; чл. 36, ал. 2, т. З; чл. 36, ал. 4 т. 2; чл. 37, т. 7; чл. 43, т. 2; чл. 44, ал. 1, ал. 2, ал. 4, ал. 5; чл. 45, чл. 47, ал. 2, т. З, чл. 56, ал. 2, т. З, чл. 62, ал. 2; чл. 67, ал. 3 и чл. 69, ал. З);
З. Думите „при необходимост” в чл. 5, ал. 4, чл. 21, ал. 1, буква б) и чл. 25, ал. 1, т. 4.2 се
[image: ]
заличават;
[image: ]4. В чл. 5 се създават нови ал. 7 и ал. 8 със следния текст:
(7) Проверките имат за цел да установят наличието на всички изискуеми документи, свързани с провеждането на процедурата и сключването на договора по ЗОП, които се предоставят на финансовия контрольор за преглед.
[image: ](8) Сроковете за преглед и произнасяне от финансовия контрольор и/или от другите определени лица, след получаване на необходимата документация са:
[image: ]- при проверка на документация за пазарно проучване/пазарни консултации/събиране на оферти с обява и покана до определени лица и договор - до З дни;[image: ]
· при проверка на документация и договор за възлагане на обществени поръчки над праговете определени по чл. 20, ал. З от ЗОП - до 5 дни;[image: ]
· при проверка на доклад от работата на работна комисия - до 5 дни;
[image: ]- при проверка на доклад от работата на комисия по чл.2З7б, ал.З - до 10 дни.
5. Текста на чл. 12, ал. З, т, 2 се заменя със следния текст: ”реда за възлагане на обществената поръчка съгласно изискванията на ЗОП, ВКЛЮЧИТЕШО вида на избраната процедура в съответствие със стойностните прагове по чл. 20 от ЗОП, и наличната информация съобразно заявените потребности;[image: ]
[image: ]6. В чл. 19, ал. изречение второ се заменя със следния текст: „Проектьт, съгласуван с юрисконсулт и финансов контрольор, ведно със становище от служителя по сигурноспа на информацията относно прилагане на изискванията по индустриална сигурност на класифицираната информация, се представя за подпис на директор ОДМВР - Перник, след което [image: ]същият се публикува на профила на купувача на интернет страницата на ОДМВР - Перник.“
[image: ]7. В чл. 23 се създава нова алинея 2 и З със СЛеДНИЯ текст:
[image: ](2) Преди откриването на процедура за възлагане на обществена поръчка началник-ьт на сектор ФОУССД изготвя докладна записка, съдържаща мотиви относно необходимостга за провеждането на процедурата в съответствие с утвърдения план -- график и потребностите на структурното звено, както и информация относно предмета, прогнозната стойност, вида на процедурата за възлагане, мястото на изпълнението, вида на планираните дейности в обобщен вид, както и необходимите срокове за изпълнението им. Проекгьт на докладната записка се съгласува с юрисконсулт и финансов контрольор и се представя за ПОДПИС на директор ОДМВР - Перник ведно с изготвено предварително становище от служителя по сигурността на информацията [image: ]относно необходимостта за прилагане на изискванията по индустриална сигурност на [image: ]класифицираната информация.
(З) Сроковете за преглед и съгласуване от юрисконсулт и финансов контрольор са - до З дни, а за изготвяне на предварително становище от служителя по сигурностга на информацията до 5 дни.
[image: ]8, В Чл. 24, ал. 1, т. 1 след думите: «документите за възлагане на ОП се добавя текста:
„съобразно выложените им задължения по ДЛЪЖНОСТНа характеристика и предмета на делото;”
[image: ]
[image: ]9. В чл. 25, ал. 2 от Правилата всички глаголи относно действията на длъжностните лица [image: ]по чл. 24, ал. 1, т. 1 да се четат в множествено число, «грето лице;[image: ]
[image: ]
10. В чл. 32, ал. З и ал. 4; чл. 33, ал. Т, т. и т. 2; чл. 34, ал. 1, т. 1; чл. 44, ал, 1; чл. 61, ал. З; чл. 63, ал. 2 и чл. 85 думите „сектор КАПОЧР” се заменят със „сектор КАО”;
11. В чл. 47 се създава нова алинея 4 със следния текст:
(4) При провеждането на съгласувателна процедура задължително се извършва проверка дали изготвеният проект на договор съдържа ясни и непротиворечиви клаузи относно етапите на изпълнение на поръчката; начина и сроковете за изплащане на дължимата сума от страна на [image: ]выложителя; процентите и условията за изплащане на дължимите неустойки и гаранции за неизпълнение; формите за внасяне и процента на определената гаранция за изпълнение на договора, както и процедурата и сроковете за врыцането й; както и наличието на разпоредби, регламентиращи документирането, отчетностга, контрола и заплащането на извършените [image: ]дейности при възникнали непредвидени раз,ходи в хода на изпълнението на поръчката.
12. В чл. 49 се създава нова алинея 2 със следния текст:
[image: ](2) Склочването на договора се осъществява съобразно изискванията на чл. 12 от ЗОН, като преди подписването му отново се проверява дали определеният за изпълнител участник е [image: ]представил всички изискуеми документи и актуални ли са те към датата на подписването му от двете страни. Стриктно се спазва изискването да е изтекъл 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите кандидати и/или заинтересованите участници за решението за определяне на [image: ]изпълнител, като при сключване на договор под условие по реда на чл. 14 от ЗОП изпълнението [image: ]започва само след изрично изпратено потвърждение от выложителя за осигурено финансиране и представяне от изпълнителя на определената гаранция за изпълнение.[image: ]
13. В чл. 56 се създава нова аЛГIНеЯ 4 със следния текст:
(4) При възникнала необходимост от извършване промени в предвидените дейности в [image: ]количествено - стойностните сметки или при необходимост от извършване на непредвидени [image: ]разходи по време на изпълнение на обществената поръчка, задължително се ИЗГОТВЯТ заменителни таблици или анекс към договора, като преди това се извършва ценови анализ относно възникналите раз.ходи. Всяка промяна в предвидените деЙности или стойности в количествено стойностните сметки се извършва след предварително одобрение от выложителя, като му се [image: ]предоставя мотивиран ДОКляД и ценови анализ относно конкретната промяна.
14. Текстовете на чл. 65, ал. З и ал. 4 се изменят по следния начин:
(3) Изготвянето на проекти на допълнителни споразумения по договори се извършва съгласно чл. 47-54 от настоящите правила.
(4) Съгласуването и сключването на допълнителни споразумения по чл. 116 от ЗОП се извършва съгласно чл. 56 от настоящите правила.
15. В чл. 68, ал. I думите ”ДОКЛаД по чл. 68, ал. 3” се заменят с текста: ”доклад по чл. 67, ал. З“
16. В чл. 69, ал. З думите „съгласно чл. 55 от настоящите правила“ се заменят с текста: „съгласно чл. 56 от настоящите правила”.[image: ]
17. В чл. 73 след думите „класифицирана информация“ се добавя запетая и текста: „като [image: ]изготвя предварително становище относно необходимостга за прилагане на изискванията по индустриална сигурност на класифицираната информация преди обявяването на всяка обществена поръчка”[image: ]
[image: ]18. В чл. 75, ал. 2, след думите „документи и тяхното описване” се добавя текста:
[image: ]„съгласно ИЗГОТВеН контролен списък на задължителните документи.”
11. Настоящата заповед влиза в сила от 02.02.2026 г., като в останалата си част [image: ]утвърдените със заповед рег. 3133 - 576/ 28.02.2024 г. на директора на ОДМВР - Перник Вътрешни правила за управление на цикъла на обществените поръчки в ОДМВР - Перник следва да се спазват в пълен обем, така, капо е разпоредено в тях.
111. Изпълнението на заповедта възлагам на началника на сектор „Финансово осигуряване, управление на собственостга и социални дейности” при ОДМВР - Перник.
1V. Контрола по ИЗПЪЛНеНИ(ЗТО на заповедта ще осъществявам лично.
[image: ]У. Вътрешните правила и приложенията към тях да се публикуват на сайта на ОДМВР -Перник, в раздел „Профил на купувача”[image: ]
Копие на заповедта, ведно с угвърдените Вътрешни правила с актуален текст, да се [image: ]изпратят на заместник -- директора на ОДМВР - Перник, на финансовия контрольор на ОДМВР - Перник, на началниците на отдел „Охранителна ПОЛИЦИЯ", сектори „Финансово осигуряване, управление на собственостга и СОЦИаЛНИ дейности”, „Координация и административно обслужване” и „Човешки ресурси и правно обслужване” и на началниците на [image: ]РУ при ОДМВР - Перник, за сведение и изпълнение.
[image: ]ДИРЕКТОР:
[image: ]СТАРШИ КОМИС р
Утвърдени със заповед рег. № 3133 - 576/ 28.02.2024 г. на директора на ОДМВР - Перник и актуализирани съгласно заповед рег. № З [image: ]г.





























ВЬТРЕШНИ ПРАВИЛА за управление на цикъла на обществените порьчки в Областна дирекция на Министерство на вьтрешните работи (ОДМВР) - Перник
(публичен выложител, второстепенен разпоредител с бюджет)
Част пьрва
ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава пьрва
ПРЕДМЕТ, принципи, ЦЕЛ, УЧАСТНИЦИ
Чл. 1. (1) Целта на настоящите Вътрешни правила е създаване на вътрешна организация и уреждане взаимодействието между административните звена, съобразно структурата на администрацията на Областна дирекция на МВР (ОДМВР) - Перник при управлението на цикъла на обществените поръчки, възлагани за строителство, доставки и услуги, както и осъществяване на дейностите по прогнозиране, планиране възлагане, обявяване и провеждане на обществени поръчки в дирекцията в съответствие с принципите за публичност и прозрачност, пропорционалност, свободна конкуренция, равнопоставеност и недопускане на дискриминация.
(2) Настоящите правила целят да създадат условия за законосъобразно и ефективно разходване на бюджетните средства и на средствата от Европейския сыоз и от други международни програми, освен в случаите, когато за тяхното разходване е предвиден друг ред.
Чл. 2. (1) Настоящите правила уреждат организацията и дейността на административните звена в ОДМВР - Перник, свързани с:
1. реда за прогнозиране и планиране на потребностите от доставки, услуги и строителство и съставянето на план-график на обществените поръчки, включително за установяване на датите, към които трябва да са налице действащи договори за обществени
порточки;
2. подготовката и организацията на провеждане на процедурите за вылагане на обществени поръчки по Закона за обществените поръчки (ЗОЩ и Правилника за неговото прилагане, като се отчита времето за подготовка, провеждане на процедурите и сключване на договорите;
З. подготовката и организацията за вылагане на обществени поръчки на ниска стойност;
4. пазарни проучвания и/или консултации;
5. директно вылагане на обществени поръчки по чл. 20, ал. 4 от ЗОП;
6. задълженията и отговорностите на административните звена в структурата на
както и реда за осыцествяване на контрол върху работата на служителите, ангажирани в процеса по управление цикъла на обществените поръчки;
7. сключване, изменение и прекратяване на договорите за ОП, контрол за тяхното изпълнение, включително и за приемане на резултатите от тях. Създаване и поддържане на Единен регистър на сключените действащи договори за изпълнение на ОП с выложител директор ОДМВР - Перник или определено от него длъжностно лице по смисъла на чл. 7, ал. 1 от зоп•,
8. реда за осъществяване на контрол по изпълнението на договорите за обществени поръчки, както и на договорите, склочени в резултат на проведени процедури за обществени поръчки на ниска стойност;
9. реда за документиране на всеки етап от цикъла на обществените поръчки, както и реда за съставянето, архивирането и съхранението на документите по обществените поръчки;
10. поддържането на профила на купувача, включително за удостоверяването на датата на публикуването на електронните документи в него;
11. реда и начина за възлагане на обществени поръчки чрез Централизирана автоматизирана информационна система (ЦАИС ЕОП) и публикуването им в профила на купувача;
12. провеждане на въвеждащо и поддържащо обучение на служителите, ангажирани с управлението на цикъла на обществените поръчки.
Чл. З (1) Тези Правила се прилагат по отношение на „Выложител” - директор на ОДМВР — Перник или определено от него длъжностно лице по смисъла на чл. 7, ал. 1 от ЗОП или при условията на чл. 7, ал. 2 от ЗОП.
(2) Определянето на длъжностни лица по чл. 7, ал. 1 от ЗОП, които да бъдат с правата на „Выложител” се извършва със заповед на директор ОДМВР - Перник.
(З) Компетентностите по отношение организиране и провеждане процедурите за възлагане на обществени поръчки по реда на ЗОП са съобразени със структурните звена на ОДМВР - Перник - сектор „Финансово осигуряване, управление на собствеността и социални дейности” (ФОУССД), юрисконсулт „Човешки ресурси и правно обслужване” (ЧРПО) [image: ]служител по сигурността на информацията в сектор „Координация и административно обслужване” (КАО) и финансов контрольор.
(4) Участници в цикъла на управление на обществените поръчки по смисъла на Вътрешните правила са выложителят (директор ОДМВР - Перник или оправомощено от него лице), началник сектор ФОУССД, юрисконсулт в сектор ЧРПО, както и всички длъжностни лица, ангажирани в процеса на прогнозиране, планиране, подготовка, провеждане, възлагане на обществени поръчки и контрола по изпълнението на сключени договори.
(5) Началниците на останалите административни звена на ОДМВР - Перник, в съответствие с функционалната си компетентност съгласно ПУДМВР, подпомагат дейността на структурата, ангажирана с организирането и провеждането на обществените поръчки т.е. сектор ФОУССД.
(6) Директоры на ОДМВР - Перник определя със заповед длъжностно лице, което изпраща с електронен подпис документи по обществени портки, които подлежат на публикуване в Регистъра за обществени поръчки (РОЩ на Агенцията на обществени поръчки (АОП).
(7) Обществени портки, които не са били известни при планирането и съставянето на план-графика се вылагат по ред, съгласно ЗОП.
(8) Не се допуска разделяне на обществените поръчки, с цел заобикаляне приложното поле на ЗОП.
Чл. 4. Настоящите правила уреждат и осъществяването на предварителен контрол на всеки етап от цикъла за управление на обществените поръчки в съответствие със Закона за финансовото управление и контрол в публичния сектор (ЗФУКПС), Системата за финансово управление и контрол (СФУК), Вырешните правила за осыцествяване на предварителен контрол в ОДМВР - Перник и настоящите правила.
Чл. 5. (1) Определената по реда на чл. З, ал. З от настоящите правила структура организира и провежда процедурите по възлагане на обществените портки, в т.ч. и цялостния административен процес свързан с това.
(2) Сектор ФОУССД:
1. организира прогнозирането, планирането и разпределянето на бюджета на ОДМВР Перник;
2. осъществява финансовото обслужване на склочените договори;
З. поддържа Единен регистър на сключените действащи договори за изпълнение на ОП с выложител директор ОДМВР — Перник или определено от него длъжностно лице по смисъла на чл. 7, ал. 1 от ЗОП.
(З) Юрисконсулт в сектор ЧРПО:
1. осыцествява правното обслужване на процедурите за вылагане на обществени поръчки, съгласува по законосъобразност актовете на выложителя и договорите за обществени поръчки и осъществява процесуалното представителство по образувани дела по жалби срещу действия, бездействия или решения на выложителя;
2. изготвя и предоставя на выложителя доклад с предложение за ПРОМЯНа на настоящите правила при необходимост;
(4) Служителят по сигурността на информацията в сектор ЧРПО участва в дейностите по прилагане на изискванията по индустриална сигурност на класифицираната информация при организиране провеждането на процедурите за вылагане на ОП и по контрол на изпълнението на склочените договори.
(5) Структурните звена в ОДМВР - Перник заявяват своите потребности и участват в съответните процеси на организиране и възлагане на ОП.
(6) Финансовият контрольор извършва предварителен контрол за законосъобразност на процедурите за възлагане на ОП и сключените вы основа на тях договори с выложител директор ОДМВР - Перник или определено от него лице, в съответствие със ЗФУКПС, СФУК и ВППК в одмвр - Перник.
(7) Проверките имат за цел да установят наличието на всички изискуеми документи, свързани с провеждането на процедурата и сключването на договора по ЗОП, които се предоставят на финансовия контрольор за преглед.
(8) Сроковете за преглед и произнасяне от финансовия контрольор и/или от другите определени лица, след получаване на необходимата документация са:
· при проверка на документация за пазарно проучване/пазарни консултации/събиране на оферти с обява и покана до определени лица и договор - до З дни;
· при проверка на документация и договор за възлагане на обществени поръчки над праговете определени по чл. 20, ал. З от ЗОП - до 5 дни;
· при проверка на доклад на от работата на работна комисия — до 5 дни;
· при проверка на доклад от работата на комисия по чл.2З7б, ал.З — до 10 дни.
Чл. 6. Всички изготвени актове по откриване, провеждане и прекратяване на процедурите за възлагане на ОП и договорите за ОП се представят за подпис на выложителя след осъществяване на регламентираните в настоящите правила процедури и предварителен контрол.
Глава втора
ПРОГНОЗИРАНЕ НА ПОТРЕБНОСТИТЕ И ПЛАНИРАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНИТЕ
ПОРЪЧКИ РАЗДЕЛ[image: ]
Ред за прогнозиране на потребностите от вылагане на обществени порьчки, включително за установяване на датите, към които трябва да са налице действащи договори за обществени поръчки
Чл. 7. (1) Определянето на потребностите е етап, в който се извършва анализ на потребностите на ОДМВР - Перник, които следва да бъдат удовлетворени за следващата календарна година.
(2) Процесът по планиране на обществените поръчки обхваща изпълнението на следните дейности:
1. определяне и заявяване на потребностите от доставки на стоки, услуги и строителство, тяхното обобщаване и анализ;
2. изготвяне на разчет за необходимите средства за финансиране на потребностите по т. 1 и изчисляване на прогнозната стойност на предстоящите за възлагане обществени поръчки, съобразени с утвърдените средства за съответната бюджетна година на ОДМВР - Перник;
З. определяне на приложимия ред за възлагане на обществените поръчки, съгласно ЗОП;
4. разпределяне на отговорностите по подготовката на документацията за възлагане на обществените поръчки между длъжностните лица в структурните звена на ОДМВР - Перник;
5. изготвяне и утвърждаване на план-график на обществените поръчки за период от 12 месеца.
Чл. 8. (1) В срок до 30 ноември на всяка календарна година, всички структурни звена на ОДМВР - Перник да предоставят писмено информация до сектор ФОУССД за установените потребности за следващата календарна година.
(2) Заявяването на потребностите се извършва чрез попълване на заявка по образец, съгласно Приложение № 1 към настоящите правила, включително и тези, които се възлагат директно по реда на чл. 20, ал. 4 от ЗОП. Към заявката задължително се посочват мотиви за направените предложения.
Чл. 9 (1) В срок до 10 декември на текущата година, началник сектор ФОУССД подготвя и представя за разглеждане от директор на ОДМВР - Перник обобщена заявка на потребностите за следващата календарна година.
(2) Обобщената заявка по ал. 1 се съставя на база заявките по чл. 8 от настоящите правила и след извършен анализ относно:
1. наличието на предложения от структурни звена за възлагане на идентични или сходни дейности, които са части от предмета на една обществена поръчка;
2. ход на изпълнението (краен срок, изпълнени обеми и др.) на действащите договори на ОДМВР - Перник за периодично повтарящи се доставки и/или услуги, които предстои да бъдат выложени отново през следващия период;
З. размера на разходите за текущата и за предходната година за периодично повтарящи се доставки и услуги;
4. необходимостта от корекции (спрямо текущата година) в количествата и/или стойността на периодично повтарящи се доставки и услуги, които ще бъдат вылагани;
5. източниците на финансиране (бюджет, проекти и програми на ЕС и/или др.) на заявените потребности през следващата календарна година.
Чл. 10 В срок до 30 декември на текущата година директора на ОДМВР - Перник утвьрждава обобщената заявка за потребности.
Чл. 11 (1) За утвърдената по чл. 10 от настоящите правила обобщена заявка за потребности началник сектор ФОУССД предприема действия за изготвяне на план-график за обществените поръчки. Графикът се съгласува с юрисконсулт в сектор ЧРПО.
(2) Сектор ФОУССД изготвя списък, съгласно Приложение № 2 от настоящите правила на одобрените потребности от доставки, услуги и строителство с выложител директор ОДМВР — Перник или определено от него длъжностно лице по смисъла на чл. 7, ал. 1 от ЗОП.
(З) Списъкът по ал. 2 съдържа най-малко следната информация:
1. пълно описание на обекта и предмета на всяка потребност;
2. прогнозна стойност без включен ДДС за заявената потребност, включително на предвидените опции, когато е приложимо;
З. срокове за изготвяне на техническата спецификация и представяне на информацията по чл. 49, ал. 1 от ЗОП;
4. източник на финансиране, по който са планирани средствата за задоволяване на потребността - посочват се отделно всички договорени потребности с пълната информация за тяхното осигуряване;
5. срок за усвояване на средствата (ако е приложимо), а когато изпълнението на договора е със срок по-дълъг от една бюджетна година, се посочва разпределянето на финансовия ресурс по години за целия срок на осигуряване на потребността;
6. датата, към която трябва да е склочен договор за изпълнение;
7. друга информация, когато е приложима.
(4) Сектор ФОУССД може да инициира включването на потребности, за които процедурите по възлагането следва да се проведат в текущата година, а финансирането им да бъде осигурено с бюджета за следващата година, по мотивирано предложение на структурно звено от ОДМВР - Перник.
Раздел П
Ред за планиране на процедурите за вьзлагане на обществените поръчки, при отчитане на времето за тяхната подготовка, провеждане и сключване на договорите
Чл. 12. (1) В срок до 31 януари ФОУССД изготвя съгласуван с юрисконсулт проект на план-график на обществените поръчки, които ще се възлагат от ОДМВР - Перник за текущата година.
(2) Проекты на план-график на обществените поръчки се изготвя съгласно Приложение № З от настоящите правила и включва всички одобрени по чл. 10 потребности от утвърдената заявка за доставки, услуги и строителство.
(З) В проекта на план-график се включва следната информация:
1. описание на обекта и предмета на поръчката, вкл. на обособените позиции, ако има такива;
2. реда за вылагане на обществената поръчка съгласно изискванията на ЗОП, включително вида на избраната процедура в съответствие със стойностните прагове по чл. 20 от ЗОП, и наличната информация съобразно заявените потребности;
З. източника на финансиране;
4 заявителя (структурното звено);
5 началната дата за изготвяне на техническата спецификация;
6 период за реализиране на процедурата, включващ: времето за подготовка на документацията, време за провеждане на процедурата и прогнозна дата за сключване на договор за обществената поръчка.
(4) При планирането се съобразяват всички законоустановени срокове, включително тези в производствата по обжалване, извършване на контрол от АОП, когато е приложимо.
(5) В случай, че за конкретна обществена поръчка са налице основания за възлагането й чрез процедура на договаряне без предварително обявление по ЗОП, в проекта на план-график се отбелязва правното основание по чл. 79, ал. 1 или чл. 182, ал. 1 от ЗОП.
Чл. 13. (1) Съгласуваният с юрисконсулт проект на план-график се внася за утвърждаване от директор ОДМВР - Перник не по-късно от 15 февруари на съответната година.
(2) Началникът на сектор ФОУССД отговаря за изпълнението на утвърдения планграфик за обществените поръчки на ОДМВР - Перник.
(4) Контролът по изпълнението на план-графика на обществените поръчки се осъществява от директор на ОДМВР - Перник.
Чл. 14. (1) При необходимост и вы основа на утвърдения окончателен план-график, сектор ФОУССД изготвя по образец на АОП обявления за предварителна информация, съдържащи информацията, подлежаща на публикуване в Официален вестник на Европейския съюз (ОВЕС), съгласно чл. 35, ал. 1, т. 1 от ЗОП.
Чл. 15 След утвърждаване на разпределението на бюджета за текущата година, за утвърдените разходи за текуща издръжка по бюджета началник сектор ФОУССД при необходимост организира извършване на корекция на утвърдения план-график от настоящите правила в срок от 5 работни дни.
Чл. 16. (1) При необходимост от осигуряване на нови потребности и възлагане на ОП, които не са включени в утвърдения план-график (включително и такива, които са финансирани със средства от фондове/програми на Европейския съюз или други международни програми), сектор ФОУССД организира включването им, с приложена информация.
(2) Допълнението на план-графика, съгласувано с юрисконсулт се представя на директора на ОДМВР - Перник за утвърждаване.
(З) В срок до един ден от утвърждаване на всяко допълнение сектор ФОУССД изготвя актуален план-график за обществените поръчки в ОДМВР - Перник.
(4) При извършени в намаление промени по бюджета на ОДМВР - Перник, в следствие на които се налага актуализация на план-графика, началник сектор ФОУССД изготвя мотивирано предложение (докладна записка) до директор ОДМВР — Перник за актуализация (корекция) на план-графика.
Глава трета
Ред за изработване на технически спецификации за обществени порьчки за строителство, доставки и/или услуги
Чл. 17. (1) Технически спецификации АТС) за ОП се изработват от длъжностните лица на СФОУССД, определени от началника на сектор ФОУССД, съобразно компетентностга им по предмета на поръчката като се съобрази с чл. 48 и 49 от ЗОП и при необходимост могат да извършват и проучване с оглед определянето на технически параметри на продуктите или условия за изпълнение на услугите/ строителството.
(2) По инициатива на началник сектор ФОУССД могат да се ангажират външни експерти притежаващи съответна компетентност, като се мотивира за тази необходимост.
(З) За изготвяне на ТС за ОП могат да се ангажират външни експерти от списъка по чл. 229, ал. 1, т. 17 от ЗОП, или други независими експерти, чрез възлагане в съответствие със ЗОП.
Глава четвьрта
Пазарни проучвания и консултации
Чл. 18. Сектор ФОУССД организира и извършва:
1. пазарни проучвания, с цел установяване на: пазарна стойност на предстоящи за възлагане дейности, възможни изпълнители на конкретни доставки, услуги, строителство, продукти и технологии, прогнозни срокове, наличие на регистрационен/разрешителен режим, събиране на оферти и други;
2. пазарни консултации за получаване на съвети от независими експерти, органи или участници на пазара при подготовката за възлагане на ОП, съгласно чл. 44 от ЗОП.
Чл. 19. (1) Проектът на пазарно проучване или пазарна консултация се изготвя от служител, определен със заповед от началника на сектор ФОУССД. Проекты, съгласуван с юрисконсулт и финансов контрольор, ведно със становище от служителя по сигурността на информацията относно прилагане на изискванията по индустриална сигурност на класифицираната информация, се представя за подпис на директор ОДМВР - Перник, след което същият се публикува на профила на купувача на интернет страницата на ОДМВР - Перник.
(2) Освен по реда на ал. 1 пазарното проучване може да се извърши чрез набиране на информация от следните източници:
1. Портал за обществени поръчки;
2. идентифициране на потенциални изпълнители с изпращането на линк от профила на купувача с пазарното проучване по ал. 1;
З. официални програмно-информационни и информационни системи;
4. интернет;
5. презентации;
6. официални каталози или предложения, публикувани в интернет или в печатни издания;
7. данни от държавни институции, браншови и други източници.
(З) Началникът на сектор ФОУССД определя допълнителните източници за набиране на информация по ал. 2 наред с проучването по ал. 1.
(4) При разглеждане на резултатите от пазарното проучване или консултация могат да участват при необходимост и служители от уги структури на ОДМВР - Перник.
(5) За резултатите от пазарното проучване или консултация се изготвя доклад от служителите, участвали в тях.
(6) След съгласуване с началник сектор ФОУССД доклада по ал. 5, ведно с всички документи, събрани в хода на проучването се представя за утвърждаване на директор ОДМВР Перник.
Глава пета
Ред за подготовка на заявки за вылагане на обществени поръчки
Чл. 20 Подготовката на процедурата за възлагане на ОП по ЗОП се извършва в съответствие с утвърдения план-график по чл. 12, ал. 1 от настоящите правила. Чл. 21 (1) Изборът на процедура за възлагане на ОП се съобразява с:
а) нейната прогнозна стойност без включен ДДС;
б) становището на служителя по сигурността на информацията;
в) особеностите на предмета на поръчката (в случаите, когато ОП попада в обхвата на хипотезите на смесени обществени поръчки, съгласно чл. 1 1 от ЗОП;
г) правилата на чл. 73 - чл. 80 от ЗОП;
д) правилата на чл. 160 - чл. 164 от ЗОП;
е) планираните и/или проведените процедури за възлагане на ОП със сходен и/ или идентичен предмет, в това число и тези под праговете на чл. 20, ал. 4 от ЗОП.
(2) Изборът не трябва да води до разделяне на ОП с цел заобикаляне прилагането на закона.
(З) Решение за възлагане на ОП чрез състезателна процедура с договаряне или чрез състезателен диалог се взема вы основа на могивиРанО предложение от сектор ФОУССД.
Чл. 22. (1) Когато предметы на ОП включва, изисква и/или съдържа класифицирана информация, служителят по сигурността на информацията в ОДМВР - Перник представя мотивирано становище, в което задължително се определят нивото на класификация на обществената поръчка, правното основание за класифициране, видьт, обемът и начины на предоставянето й на кандидатите, на участниците и/или на изпълнителя, специалните изисквания към кандидатите, участниците и/или изпълнители, с които се цели гарантиране сигурността на класифицираната информация при възлагане и изпълнение на поръчката.
(2) Кыл становището по ал. 1 служителят по сигурността на информацията в ОДМВР Перник изготвя и прилага схема за класификация на етапите при възлагане и изпълнение на поръчката, която задължително съдържа описание на етапите, дейностите и задачите във връзка с възлагането на поръчката и с изпълнението на договора, нивото на класификация на информацията на всеки от етапите, основанията за класифициране на информацията, нейният вид, обем и начины на предоставянето и на кандидатите, участниците и! или изпълнителя. Началник сектор ФОУССД съгласува становището по ал. 1 и схемата със служителя по сигурността на информацията в ОДМВР - Перник.
(З) След съгласуването по ал. 2 служителят по сигурността на информацията в ОДМВР [image: ] Перник изпраща схемата за класификация на етапите за сключване и за изпълнение на договора за съгласуване от компетентния орган по чл. 95, ал. З от ЗЗКИ - Държавна агенция [image: ],Национална сигурност", определен с Решение 368 на Министерския съвет от 19.05.2003 г., изменено и допълнено с Решение № 575 на Министерския съвет от 12.07.2004 г. и Решение №
Част Втора
Вьзлагане на обществени поръчки чрез процедури над праговете определени в чл. 20, ал. З от Закона за обществените порьчки
Глава пьрва
Ред за изготвяне на решения, обявления и документи за обществени поръчки
Чл. 23. (1) Сектор ФОУССД осъществява общата организация по изготвяне на решенията, обявленията и документациите за ОП, включително за пълнотата и съответствието на отделните части и образци на документи с определените в ЗОП и ППЗОП.
(2)Преди откриването на процедура за вылагане на обществена поръчка началникът на сектор ФОУССД изготвя докладна записка, съдържаща мотиви относно необходимостта за провеждането на процедурата в съответствие с утвърдения план — график и потребностите на структурното звено, както и информация относно предмета, прогнозната стойност, вида на процедурата за възлагане, мястото на изпълнението, вида на планираните дейности в обобщен вид, както и необходимите срокове за изпълнението им. Проекты на докладната записка се съгласува с юрисконсулт и финансов контрольор и се представя за подпис на директор ОДМВР Перник ведно с изготвено предварително становище от служителя по сигурността на информацията относно необходимостта за прилагане на изискванията по индустриална сигурност на класифицираната информация.
(З) Сроковете за преглед и съгласуване от юрисконсулт и финансов контрольор са - до 3 дни, а за изготвяне на предварително становище от служителя по сигурността на информацията до 5 дни.
Чл. 24 (1) Директорът на ОДМВР - Перник по компетентност определя със заповед:
1. длъжностни лица, отговорни за изготвянето на документите за възлагане на ОП съобразно выложените им задължения по длъжностна характеристика и предмета на делото;
2. длъжностно лице, отговорно за създаването на ОП в ЦАИС ЕОП;
(2) При недостатъчен експертен капацитет в сектор ФОУССД за изготвяне на документацията за възлагане на обществената поръчка или при особено сложна от фактическа и правна страна поръчка, началник сектор ФОУССД предлага на директор ОДМВР - Перник привличане на външен експерт със съответната компетентност за нейното разработване
(З) При възлагане на обществени поръчки, които включват и/или съдържат класифицирана информация, за длъжностни лица по чл. 24, ал. 1 се определят служители, които имат право на достъп до съответното ниво на класификация, съдържащо се в предмета на поръчката;
(4) Директоры на ОДМВР - Перник или оправомощено лице, в качеството си на администратор в ЦАИС ЕОП, дава роля на определените със заповед служители от дирекцията по чл. 24, ал. 1, имащи отношение към процеса по провеждане на обществени поръчки с выложител - ОДМВР - Перник или определено от него лице по реда на чл. 7, ал. 1 от ЗОП.
Чл. 25. (1) Отговорното длъжностно лице по чл. 24, ал. 1, т. 2 от настоящите правила създава в ЦАИС ЕОП обществената поръчка, за която отговаря и придобива права:
1. след писмена заповед на директора на ОДМВР - Перник да управлява ролите и служителите с достъп до ОП, включително и при работата на длъжностните лица по чл. 24, ал.
2. да публикува в профила на купувача в ЦАИС ЕОП изготвени от длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 от настоящите правила разяснения, съобщения, след като сыщите са подписани от директор ОДМВР и надлежно заведени в деловодната система.
З. носи отговорност за достоверността, актуалността и пълнотата на выедената информация в платформата ЦАИС ЕОП по изготвените от длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 от настоящите правила решения, обявления, покани, описателни документи, както и спазването на съответните срокове, съобразно компетентността му;
4. след санкция на директора ОДМВР - Перник или упълномощеното от него лице, прекратява и добавя нови роли на лица, присъединени в ЦАИС ЕОП, с права към конкретната ОП в зависимост от етапа на поръчката за нейното провеждане, както следва:
4.1. предоставя права на лицата от организацията, определени за длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 от настоящите правила, за времето на работа, като им дава роля с права да виждат след декриптиране подадените заявления за участие! оферти, в т.ч. отворените ценови оферти.
4.2. предоставя права на финансовия контрольор, за целите на предварителния контрол да вижда всички документи преди издаване на окончателно решение по процедурата и преди поемане на задължението и подписване на договора от выложителя.
4.3. при необходимост предоставя права и изпраща покани за присъединяване на служители от управляващи, одитни и/или други органи, във връзка със задълженията им за осъществяване на предварителен контрол по проекти, съфинансирани от фондове и програми на Европейския съюз.
(2) Длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 от правилата:
1. изготвят проекти на всички решения, обявления, покани, описателни документи и документации за ОП, съгласно изискванията на ЗОП и ППЗОП, вкл. образците на документи, както и указания за подготовката им;
2. създават и поддържат досие на ОП, което съдържа всички документи по нея, включително кореспонденцията и вариантите на проектите на решения, обявления и документации, като периодично го обновяват и попълват, съгласно чл. 121 от ЗОП;
З. подготвят кореспонденцията за становища, допълване и/или съгласуване на проектите на актове и документи по т. 1 и организира изпращането им по електронен път.
4. при необходимост, предприемат мерки за допълване и/или корекции в проектите на актове и документи по т. 1;
5. следят и спазват сроковете за своевременно разработване и съгласуване на проекти на всички решения, обявления, покани, описателни документи и документации за ОП и за тяхното публикуване в профила на купувача в платформата по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП и в РОП;
6. предприемат действия за откриване на процедурата, съгласно утвърдения планграфик за обществените поръчки.
7. организират изготвянето на ПИСМеНИ разяснения по постъпили искания и следят за спазване на реда и сроковете, съгласно чл. 33 и чл. 180 от ЗОП;
8. организират изготвянето и изпращането на проектите на документи, подлежащи на предварителен контрол от АОП по чл. 229, ал. 1, т. 2, букви „г”, „д“ и „е“ от ЗОП;
9. изготвят проект на заповед за назначаване на комисия за провеждане на процедурата за възлагане на ОП и подготвят бланки - декларации съгласно чл. 103 от ЗОЛ.
(З) Когато выложителят е поставил специални изисквания за сигурност на информацията и/или за доставките се изисква разрешение, удостоверение или потвърждение за достъп до класифицирана информация, включително по преценка на служителя по сигурността на информацията и за възможност за обработка, съхранение и предаване на такава информация на равнището на защита, изисквано от выложителя. В обявлението/поканата за участие се определя допълнителен срок, в който лицата, които не притежават разрешение, удостоверение или потвърждение за достъп до класифицирана информация, дават писмено съгласие за извършване на проучване и необходимия набор от документи съгласно ЗЗКИ, които се изпращат от выложителя до компетентната служба за сигурност. Изискванията се отнасят и за подизпълнителите.
Чл. 26. Проектите на решение и на документацията за ОП се съгласуват, както следва:
1. Началник сектор ФОУССД;
2. Служителя по сигурността на информацията, когато ОП съдържа класифицирана информация;
З. Юрисконсулт при ОДМВР - Перник;
4. Финансов контрольор
Чл. 27. Началник сектор ФОУССД или определено от него отговорно длъжностно лице, осъществява контрол за:
· формулиране на съответните клаузи от договора, касаещи финансовата отговорност на выложителя;
· изискванията за икономическо и финансово състояние на кандидатите или участниците, както и документите, с които се доказват, съгласно чл. 61 и чл. 62 от ЗОП;
· изискванията към ценовото предложение на участниците;
· верността на изготвената методика за определяне на комплексна оценка;
· договорните условия за размер, изисквания, задържане и освобождаване на гаранцията за изпьлнение на договора;
· договорните условия за начисляване на неустойки.
Чл. 28. (1) Юрисконсултът в сектор ЧРПО осъществява контрол по законосъобразност на проекта на документацията, проектите на решение, обявление, покана, описателен документ и документация на ОП.
(2) Съгласуването по ал. 1 не включва зададените технически спецификации и изготвената методика за определяне на комплексната оценка на офертите.
Чл. 29. (1) Началник сектор ФОУССД в срок до два работни дни след осыцествен предварителен финансов контрол от финансовия контрольор и всички съотносими за съответната процедура дейности по чл. 25, ал. 2 от настоящите правила предоставя проектите на документи на выложителя или определено от него лице за вземане на решение.
(2) При отказ за съгласуване на документацията за ОП от финансовия контрольор, той изготвя доклад до выложителя, в който посочва установената от него незаконосъобразност или нарушение в изготвената документация, които следва да бъдат коригирани.
(З) Финансовия контрол се осъществява от финансовия контрольор по реда и в сроковете съгласно утвърдените в ОДМВР — Перник СФУК и Вътрешни правила за осъществяване на предварителен контрол при спазване на утвърдените в МВР принципи на субординация и йерархизъм.
(4) Директоры на ОДМВР може със своя заповед да определи длъжностно лице от сектор ФОУССД по предложение на началник сектор ФОУССД да подписва и изпраща разяснения по постъпили искания от заинтересовани лица, както и съпроводителни писма и съобщения до АОП и участниците в процедурите.
Глава втора
Действия след подписване на решение за откриване на процедура за вылагане на обществена поръчка
Чл. 30. (1) Сектор ФОУССД осъществява общата организация по провеждане на процедурите за възлагане на ОП.
(2) Началник сектор ФОУССД определя реда и условията за достъп и съхранение на подадените оферти до предаването им на длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 от настоящите правила.
Чл. 31. (1) Длъжностното лице по чл. 24, ал. 1, т. 2 от настоящите правила въвежда в платформата ЦАИС ЕОП регистрационните номера на документите и организира електронно подписване и изпращане от выложителя на решението и обявлението на поръчката към РОП и към ОВ на ЕС, когато е приложимо;
(2) Длъжностното лице по чл. 24, ал. 1, т. 2 от настоящите правила след изпълнение на действията по ал. 2 публикува на Профила на купувача в платформата по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП решението, обявлението и документацията по откритата ОП в сроковете предвидени в ЗОП и ппзоп•,
Чл. 32. (1) Документацията за ОП, която е с гриф с ниво на класификация се предоставя срещу подпис на длъжностно лице по чл. 24, ал. 1, т. 1 от настоящите правила, което в срок от един работен ден след нейното предоставяне заявява на регистратурата за класифицирана информация и броя екземпляри от документацията за размножаване. Документацията се предава на регистратурата за класифицирана информация с контролен лист.
(2) Документацията по ал. 1 се размножава и комплектува от регистратурата за класифицирана информация в заявен брой екземпляри, в срок от два работни дни от предаването й. Документацията се предава на длъжностно лице по чл. 24, ал. 1, т. 1 от настоящите правила с контролен лист;
(З) В случаите по чл. по чл. 39а, ал. 5 и ал. 6 от ЗОП, длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 от правилата предоставя на сектор КАО, съответно на регистратурата за класифицирана информация, информация относно предмета на ОП и обособените позиции [в случай, че има такива/, срока за подаване на оферти/ заявления, дата и час на отварянето им и друга необходима информация, в зависимост от вида на процедурата;
(4) Длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 от настоящите правила предоставят на сектор КАО, информация за ОП, когато се предвижда представяне на мостри от участниците. Информацията включва предмета на ОП и обособените позиции [в случай, че има такива/, срока за подаване на мострите към офертите, дата и час на отварянето на офертите и друга необходима информация, в зависимост от вида н а процедурата;
Чл. 33. (1) Редът за изготвяне на отговори на искания за разясняване по условията на процедурата е следния:
1. Длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 от настоящите правила, предават за регистрация искането за разясняване в сектор КАО, в деня на постъпването му в системата или ако е постъпило след приключване работното време на Выложителя, в следващия работен ден;
2. Длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 изпращат искането за разясняване, своевременно след регистрацията му в сектор КАО:
А) на структурата заявител, когато искането е свързано с условията и техническите изисквания за изпълнение на ОП;
Б) на главния юрисконсулт на ОДМВР - Перник, когато искането е от неговата компетентност;
З. Отговорите на поставените въпроси по т. 2 се предоставят в съответния сектор, отговарящ за ОП в срок от един работен ден;
4. Разяснението на поставените въпроси се изготвя в законоустановения срок от длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 от правилата, в съответствие с получените отговори по т. З, съгласуват се с началника на сектор ФОУССД и се представят на директора на ОДМВР Перник за подпис.
5. В случай на затруднения при изготвянето на отговор по поставените въпроси може да се привличат служители от други структури с оглед законосъобразността на изготвените отговори;
5. Длъжностното лице по чл. 24, ал. 1, т. 2 от настоящите правила, прикачва сканирано копие на подписаното разяснение в системата и го публикува на Профила на купувача в платформата по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП, без да отбелязва лицето, направило запитването.
6. Отговорите на поставени въпроси по документацията на ОП, която е с гриф с ниво на класификация се предоставя на регистратурата за класифицирана информация за организиране на изпращането им в срок до всички лица, получили документацията;
(2) Всички дейности по алинея 1 приключват в срок по чл. 33, ал. 2 от ЗОП /4-дневен срок от получаване на искането, но не по-късно от 6 дни преди срока за получаване на заявление за участие и/ или оферти, а когато срокът е съкратен по чл. 74, ал. 2 или чл. 133, ал. 2 от ЗОП или поради необходимост от спешно възлагане — до 4 дни преди този срок!
(З) Выложителят не предоставя разяснения, ако искането е постъпило след срока по чл.
33, ал. от ЗОП•,
Чл. 34 (1) Редът за промяна в обявлението/ документацията на поръчката е следният:
1. Длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 от настоящите правила, предава за регистрация в сектор КАО постъпилите писмени искания от заинтересованите лица за извършване на промени, в деня на постъпването им в системата или ако е постъпило след приключване работното време на Выложителя, в следващия работен ден;
2. В зависимост от естеството на предложението отговорното длъжностно лице организира получаването на становище относно наличието на основание за промени като незабавно го изпраща на една или няколко от следните: структурата заявител, ФОУССД или юрисконсулт;
З. В тридневен срок структурите по т. 2 предоставят становище по компетентност относно необходимостта от изменение на условията на поръчката, когато становището е положително, същото се придружава с конкретни предложения за промяна;
4. При положително становище отговорното длъжностно лице изготвя решение за одобряване на обявление за изменение или допълнителна информация, съобразено със съответните предложения;
5. Длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 от настоящите правила изпраща проектите по
т. 4 до структурите по т. 2 за съгласуване;
6. Съгласуваните проекти се предоставят от началник сектор ФОУССД на финансовия контрольор на дирекцията за извършване на предварителен контрол;
7. Началникът сектор ФОУССД предоставя на выложителя за подпис, на хартия, проекта на решение за одобряване на обявление за изменение или допълнителна информация със съгласувателните становища и контролния лист или мотивирания отказ по т. 6;
8. След подписване от Выложителя на решение за одобряване на обявление за изменение или допълнителна информация, длъжностно лице по чл. 24, ал. 1, т. 2 от настоящите правила въвежда в системата изискуемата информация и организира електронно подписване и изпращане от Выложителя на решението за одобряване на обявлението за изменение или допълнителна информация кыл РОП. След изпълнение на тези действия публикува решението за одобряване на обявление за изменение или допълнителна информация на профила на купувача в платформата по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП, в сроковете предвидени в ЗОП и ППЗОП;
(2) Всички дейности по ал. 1 приключват в срок по чл. 100, ал. З от ЗОП / 14 — дневен срок от публикуване в РОП на обявлението, с което се оповестява откриване на процедурата/;
(З) Всички дейности по чл. 1 при процедури, в които сроковете за получаване на оферти са съкратени по чл. 74, ал. 2 от ЗОП, както и когато сроковете за заявления за участие и! или оферти са съкратени поради необходимост от спешно възлагане, приключват в сроковете по чл. 100, ал. 5 от ЗОП [З — дневен срок, респективно 5 — дневен от публикуване в РОП на обявлението, с което се оповестява откриване на процедурата/;
(4) В случаите, когато са поискани своевременно разяснения по условията на процедурата и те не могат да бъдат представени в срок по чл. 33, ал. 2 от ЗОП, выложителят удължава срока за получаване на оферти/ заявления по следния ред:
1. Началник сектор ФОУССД определя времето за удължаване и промяна на срока за получаване на оферти или заявления и дава указания на отговорното лице за подготовка на проект на обявлението за изменение или допълнителна информация;
2. Проектът на решение за одобряване на обявление за изменение или допълнителна информация се представя на выложителя за подпис в срок от един работен ден;
З. С публикуването в РОП и в профила на купувача на решението за одобряване на обявление за изменение или допълнителна информация, се счита, че всички заинтересовани лица са уведомени.
Глава трета
ДЕЙСТВИЯ ПО ПРИЕМАНЕ НА ЗАЯВЛЕНИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ОФЕРТИ
Чл. 35. (1) Заявленията за участие/офертите се подават чрез платформата по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП съобразно правилата за неЙното използване по чл. 229, ал. 1, т. 12 от ЗОП и при спазване на изискванията, поставени от выложителя.
(2) В случаи, че в определения срок не са получени заявления/оферти, председателя на оценителната комисия изготвя доклад до директора на ОДМВР - Перник. След резолюцията на директора върху доклада, комисията изготвя проект на обявление за изменение или допълнителна информация за удължаване на срока за представяне на заявления/оферти или на решение за прекратяване на процедурата, което се съгласува с главен юрисконсулт в сектор ЧРПО.
(З) В случаите по чл. 39а, ал. 5 - 7 от ЗОП, части от заявленията за участие/ офертите, в
т.ч. мостри и макети, се подават в запечатана непрозрачна опаковка.
Глава четвьрта
РЕД ЗА ОРГАНИЗИРАНЕ И РАБОТА НА комисиятА ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ
Чл. 36. (1) След изтичане на срока за получаване на заявления за участие или оферти, със своя заповед выложителят назначава комисия, състояща се от нечетен брой основни и резервни членове по чл. 103, ал. 1 от ЗОП, с която определя срока за работа и мястото на съхраняване на документите по ОП.
(2) В състава на комисията се включват:
1. лица от компетентната структура по направление на дейност от сектор ФОУССД;
2. лица от други структури на ОДМВР - Перник;
З. юрисконсулт в сектор ЧРПО.
(З) При възлагане на ОП, по които выложителят е поставил специални изисквания за сигурност на информацията и/или доставките, за членове на комисията се определят лица, които имат разрешение за достъп до съответното ниво на класификация, съдържащо се в предмета на поръчката,
(4) В комисията могат да се включат и външни експерти от списъка на АОП като се спазва следния ред:
1. На профила на купувача се публикува покана за предоставяне на предложения до неограничен брой външни експерти от списъка кыл АОП. Срокът за публичен достъп до поканата не може да е по - кратък от 5 (пет) дни.
2. Изготвя се докладна записка до выложителя, съгласувана с началник сектор ФОУССД и юрисконсулт в сектор ЧРПО с описание на постъпилите предложения и предложение за избор на външен експерт на случаен принцип.
З. С избрания външен експерт се сключва задължително писмен договор, включващ и клауза за неразгласяване на информация във връзка с предстоящата процедура.
Чл. 37. Редът за подготовка на заповедта на выложителя за определяне на състава и реда за работа на комисията за провеждане на процедура за ОП е следният:
1. началник сектор ФОУССД определя броя на членовете на комисията;
2. началник сектор ФОУССД предлага председателя на комисията;
З. началник сектор ФОУССД предлага основни и резервни членове на комисията;
4. председателят, резервния председател, както и всички членове и резервните членове на комисията уведомяват за своите имейли, с оглед предприемане на действия от страна на администратора на ЦАИС ЕОП за изпращане на покана за регистрирането им в системата. В три дневен срок от получаване на поканата по имейл служителите, участващи в комисията създават своите профили в ЦАИС ЕОП.
5. началник сектор ФОУССД предлага срока за работа на комисията, като се съобразява със сложността на обществената поръчка и броя на подадените оферти/заявления за участие, като срокът не може да бъде по-дълъг от срока на валидност на офертите;
6. началник сектор ФОУССД предлага и осигурява място за работа на КОМИСИЯТа и съхранение на документите;
7. началника на сектор ФОУССД предоставя изготвен от юрисконсулт в сектор ЧРПО проект на заповед на выложителя за вземане на решение относно състава на комисията за оценка на офертите;
8. заповедта се изпраща за изпълнение до всички структури, чиито служители са включени като основни и резервни членове на комисията.
Чл. 38. (1) След получаване на копие от заповедта за назначаване на длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 2 от настоящите правила предоставя на председателя и членовете на комисията съответните им права за работа в системата, като председателя организира работата на комисията;
(2) Председателят на комисията, на първото публично заседание, за поръчки открити чрез ЦАИС ЕОП декриптира получените чрез платформата заявления/ оферти и организира работата на комисията в съответствие с изискванията на ЗОП и ППЗОП;
Чл. 39. (1) Председателят на комисията отговаря за:
1. организиране и ръководене на заседанията на комисията, с оглед ефективното и законосъобразното протичане на нейната работа;
2. запознаването на членовете на комисията с техните задължения, документацията и разпоредбите на нормативните актове, касаещи работата на комисията;
З. изпълнението на чл. 51, ал. 8 от ППЗОП;
4. изготвянето на протоколите и доклада за резултатите от работата на КОМИСИЯТа;
5. кореспонденцията между комисията и кандидатите/участниците;
6. обявяването на датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на предлаганите ценови параметри се извършва в платформата по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП и на профила на купувача;
7. изпълнението на заповедта по чл.З8 от настоящите правила, включително по отношение срока за работата на комисията;
(2) Когато се налага промяна в състава или срока на работата на комисията, председателят на комисията изготвя докладна записка до выложителя с приложена заповед за изменение на заповедта по чл. 38 от правилата;
Чл. 40. (1) Комисията извършва подбор на кандидатите или участниците, разглеждане и оценка на офертите или провежда преговори и диалог в съответствие с разпоредбите на ЗОП, ППЗОП и вида на процедурата.
(2) След изготвяне на доклад с отразени резултати от работата на комисията, същия, ведно с цялата документация, се предава на финансовия контрольор за осъществяване на предварителен контрол.
(З) Финансовия контрольор предава на выложителя всички съставени протоколи от действията на комисията, както и доклад с отразени резултати от работата й, заедно с цялата документация.
(4) Комисията приключва своята работа с утвърждаване на доклада от выложителя.
Чл. 41. (1) Преди приемане на работата на комисията, выложителят има право на контрол върху работата и, като може да изиска становище от компетентни длъжностни лица или структури на МВР.
Чл. 42. (1) Выложителят утвърждава доклада на комисията или дава писмени указания на комисията и срок за нейната работа.
(2) Когато выложителят приеме доклада, сектор ФОУССД организира изготвянето на проект на решение за обявяване на изпълнител и/или за прекратяване на процедурата.
(З) Когато выложителят е дал писмени указания, комисията задължително разглежда тези указания, като извършените действия и взетите решения се отразяват в нов доклад, който съдържа резултатите от преразглеждането на действията й, и се предоставя на выложителя ведно с останалите документи съгласно на чл. 41, ал. 2 от настоящите правила.
Глава пета
ДЕЙСТВИЯ ЗА ИЗДАВАНЕ НА ОКОНЧАТЕЛНИ РЕШЕНИЯ ПО ПРОВЕЖДАНИТЕ ПРОЦЕДУРИ
Чл. 43. Ред за издаване на окончателни решения по процедурите е както следва:
1. след утвърждаването на доклада от выложителя, длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 от настоящите правила или председателя на комисията, когато обществената поръчка е съфинансирана със средства от европейски и международни фондове и програми изготвя проект на решение по чл. 108 от ЗОП в срок от един работен ден;
2. проектът на решение се съгласува с юрисконсулт в сектор ЧРПО, който извършва проверка и съгласува по законосъобразност в срок от един работен ден и го връща на председателя на комисията заедно с мотивирано становище за корекции, в случай че има такива;
З. началник сектор ФОУССД предоставя съгласувания проект на решение, документацията, доклада, протокола/протоколите от работата на комисията, офертите на участниците и кореспонденцията на комисията на финансовия контрольор за осъществяване на предварителен контрол
4. документите по т. З и контролния лист за осъществен предварителен контрол се връщат на сектор ФОУССД за вземане на решение;
5. в случай на отказ, финансовият контрольор предоставя на выложителя мотивирано становище, ведно с документите кыл него за вземане на решение, а документите по т. З се връщат на сектор ФОУССД;
6. началник сектор ФОУССД представя на выложителя или определеното от него лице решението, документацията и контролния лист за осъществен предварителен контрол или мотивиран отказ, за вземане на решение;
7. решението на выложителя заедно с останалите документи по т. 6 се връщат на сектор ФОУССД за неговото публикуване, обявяване и изпращане до всички кандидати или участници; 8. сектор ФОУССД изпраща решението по т. 7 до всички кандидати или участници в тридневен срок от издаването му, по реда на чл. 22, ал. 10 от ЗОП чрез платформата по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП. В решението се посочва връзка към електронната преписка в профила на купувача, където са публикувани протоколите и окончателните доклади на комисията или на журито;
9. в деня на изпращане на решението по т. 7 на кандидатите или на участниците сектор
ФОУССД организира публикуването му на профила на купувача на страницата на ОДМВР Перник/ профила на купувача в електронната платформа по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП;
Чл. 44. (1) При обжалване на решението по чл. 44, т. 7 от настоящите правила, явно деловодство в сектор КАО представя в рамките на един работен ден информацията на юрисконсулт в сектор ЧРПО.
(2) След получаване на информацията по ал. 1 юрисконсулт в сектор ЧРПО може да изисква становища по подадената жалба от компетентната структура и/или длъжностно лице, които са задължени да окажат необходимото съдействие във връзка с жалбата като предоставят своите становища, заедно с изисканата им информация и документи на юрисконсулт сектор ЧРПО в ОДМВР — Перник в срок от един работен ден.
(З) С предоставяне на становищата и информацията по ал. 2 компетентната структура илли длъжностно лице предоставят и предложение относно целесъобразността от искане до КЗК за допускане на предварително изпълнение на решението за определяне на изпълнител, в случаите когато е необходимо.
(4) Вы основа на информацията и становищата от компетентната структура и/или длъжностно лице, юрисконсулт в сектор ЧРПО изготвя докладна записка до ВЫЛОЖИТеЛЯ с анализ относно законосъобразността на искането, включително възможността и целесъобразността от искане до Комисия за защита на конкуренцията (КЗК) за допускане на предварително изпълнение на решението за определяне на изпълнител. По решение на выложителя юрисконсулт в сектор ЧРПО изготвя мотивираното искане до КЗК в срок от 3 дни от уведомлението по чл.200, ал. 1 от ЗОП. Мотивираното искане се изготвя вы основа на докладната записка, становищата на заинтересованите структури и решението на выложителя.
(5) юрисконсулт в сектор ЧРПО информира своевременно выложителя и компетентната структура и/или длъжностното лице за влезлите в сила решения по жалби срещу актове на выложителя.
(6) Когато КЗК или ВАС отменят решение на выложителя, комисията за разглеждане, оценка и класиране изпълнява задължително дадените указания от КЗК или ВАС. Работата на комисията и вземането на решение от выложителя е по реда на чл.З9 от настоящите правила.
Чл. 45. При обжалване на процедура за възлагане на ОП, юрисконсулт в сектор ЧРПО организира размножаването, окомплектоването, заверяването с отбелязване ”Вярно с оригинала“ направените копия на документи и изпращането им на компетентния орган.
Глава шеста
СКЛЮЧВАНЕ И ИЗМЕНЕНИЕ НА ДОГОВОРИ ИЛИ РАМКОВИ СПОРАЗУМЕНИЯ ЗА ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ
Чл. 46. (1) Длъжностно лице по чл. 24, ал. 1 от настоящите правила! председателя на комисията по чл. 39 от настоящите правила допълва проекта на договор от документацията с всички данни за участника и предложенията от неговата оферта, вы основа на които е определен за изпълнител, като го окомплектова с копия на техническото и ценово предложение на определения за изпълнител участник или кандидат.
(2) Проекты на договор по ал. 1 се изготвя в З екземпляра на хартиен носител ведно със заверени с „Вярно с оригинала“ копия на всички документи от техническото и ценовото предложения на определения за изпълнител кандидат или участник.
(З) Екземплярите по ал. 2 са предназначени за:
1. выложителя или определеното от него лице (съхранява се в досието за обществената поръчка);
2. сектор ФОУССД (за откриване на досие за разход по съответния договор);
З. изпълнителя
Чл. 47. (1) Началникът на сектор ФОУССД организира съгласуването на проекта на договор, събирането на необходимите документи, съгласно изискванията на чл. 1 12, ал. 1 от ЗОП, Закона за мерките срещу изпирането на пари /ЗМИП/, Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество /ЗПКОНПИ/ и Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици /ЗИФОДРЮПДРКЛТДС/ и склочването на договора.
(2) Проекты на договор се съгласува от:
1. началник сектор ФОУССД/ главен счетоводител;
2. служител по сигурността на информацията, когато выложителят е поставил специални изисквания за сигурност на информацията и/или доставките;
З. юрисконсулт в сектор ЧРПО;
4. финансов контрольор;
(З) Редът и сроковете за обмен на информация, корекции, допълване и съгласуване на проекта на договор с избрания изпълнител са, както следва:
1. началник сектор ФОУССД изпраща проекта на договор, ведно с приложенията към него и представените документи последователно на длъжностните лица по ал. 2;
2. длъжностните лица по ал. 2 съгласуват проект на договор в срок до три работни дни;
(4) При провеждането на съгласувателна процедура задължително се извършва проверка дали изготвеният проект на договор съдържа ясни и непротиворечиви клаузи относно етапите на изпълнение на поръчката; начина и сроковете за изплащане на дължимата сума от страна на выложителя; процентите и условията за изплащане на ДЪЛЖИМИТе неустойки и гаранции за неизпълнение; формите за внасяне и процента на определената гаранция за изпълнение на договора, както и процедурата и сроковете за връщането й; както и наличието на разпоредби, регламентиращи документирането, отчетността, контрола и заплащането на извършените дейности при възникнали непредвидени разходи в хода на изпълнението на поръчката.
Чл. 48. При отказ от съгласуване на проекта на договора, се изпраща мотивирано становище до сектор ФОУССД. Началник сектор ФОУССД предприема необходимите действия за окончателното съгласуване на проекта на договор.
Чл. 49. (1) След съгласуването по чл. 48 от настоящите правила, длъжностно лице по чл. 24, ал. 1, т. 1 от настоящите правила организира подписването на трите екземпляра на договор от определения изпълнител.
(2) Сключването на договора се осъществява съобразно изискванията на чл. 112 от ЗОП, като преди подписването му отново се проверява дали определеният за изпълнител участник е представил всички изискуеми документи и актуални ли са те към датата на подписването му от двете страни. Стриктно се спазва изискването да е изтекъл 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите кандидати и/или заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител, като при сключване на договор под условие по реда на чл. 114 от ЗОП изпълнението започва само след изрично изпратено потвърждение от выложителя за осигурено финансиране и представяне от изпълнителя на определената гаранция за изпълнение.
Чл. 50. След подписване от страна на изпълнителя, началник сектор ФОУССД изпраща на финансовия контрольор трите екземпляра на договора, ведно с досието за обществената поръчка, за извършване на предварителен контрол по реда на ЗФУКПС, съгласно утвърдените СФУК в ОДМВР - Перник и Вътрешни правила за предварителен контрол.
Чл. 51. Редът за осъществяване на предварителен контрол е, както следва:
1. Финансовият контрольор, осъществява предварителен контрол в срока по СФУК в ОДМВР — Перник и Вътрешни правила за предварителен контрол, след което връща документите на сектор ФОУССД с приложен контролен лист.
2. В случай на отказ, финансовият контрольор предоставя на выложителя мотивирано становище, ведно с документите към него за вземане на решение;
З. След вземане на решение по т. 2 от выложителя проекта на договор, ведно с документите към него се връща на сектор ФОУССД за предприемане на съответните действия.
Чл. 52. (1) Началник сектор ФОУССД представя на выложителя за полагане на първи подпис, съгласувания и подписан договор, ведно с всички придружаващи го документи и издадения контролен лист.
(2) При наличието на основанията по чл. 112, ал. 2 от ЗОП, длъжностните лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 от настоящите правила изготвя съгласувана с гл. юрисконсулт докладна записка до выложителя за определяне на втория класиран участник за изпълнител, или за прекратяване на процедурата.
(З)Длъжностно лице по чл. 24, ал. 1 / председателят на комисията по чл. 39 изготвя проект на съответното решение, който се съгласува по реда на чл. 43, т. 2 и т. З от настоящите правила в срок от три работни дни;
Чл. 53. (1) Началник сектор ФОУССД организира регистрирането (поставяне на номер и извеждане) на трите екземпляра на договора.
(2) Отговорното длъжностно лице поставя първия екземпляр от договора и приложените към него документи (без оригинала на документа за предоставена гаранция за изпълнение) в досието на обществената поръчка. Втори екземпляр от договора се предоставя в СФОУССД.
(3) началник сектор ФОУССД изпраща на:
1. изпълнителя - трети екземпляр на договора;
2. служителя по сигурността на информацията на выложителя, когато са поставени специални изисквания за сигурност на информацията и/или доставките - копие на склочения договор при спазване на изискванията на ЗЗКИ.
(4) Когато договоры за обществената поръчка съдържа класифицирана информация по смисъла на ЗЗКИ, той се предава от отговорното длъжностно лице в регистратурата за класифицирана информация. Сектор ФОУССД предоставя на структурите по ал.З информация за склочения договор. Копията на договор, съдържащ гриф с ниво на класификация за сигурност, се предоставят на съответните структури по ал.З след получаване на разрешение по надлежния ред за размножаване на документа, ако за това е постъпило изрично писмено искане в регистратурата за класифицирана информация.
(5) По ред, определен от началник сектор ФОУССД, се връщат всички МОСТРИ, съгласно чл. 76 от ППЗОП в срок до 10 дни от сключването на договора или прекратяването на процедурата. Мострите на изпълнителя се задържат до приключване на договора. Невърнати мостри се заплащат, съгласно чл. 76, ал. 2 от ППЗОП.
Чл. 54 При сключване на рамкови споразумения се прилага реда, посочен в чл. 47 — чл. 54 от настоящите правила;
Чл. 55. Длъжностното лице по чл. 24, ал. 1, т. 2 от настоящите правила организира изпращането на обявлението за вписване в РОП и организира публикуването в профила на купувача в платформата по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП, в сроковете предвидени в ЗОП и ППЗОП.
Чл. 56. (1) Допълнителните споразумения за изменение на договор за обществена поръчка се склочват съгласно чл. 116 от ЗОП.
(2) Редът за подготовка на допълнителни споразумения за изменение на договор за обществена поръчка е както следва:
1. определеното лице за контакт, посочено в договора, след събиране, анализиране и обобщаване на становищата от длъжностните лица по чл. З от настоящите правила, становище на излълнителя в приложимите случаи, ведно със съотносимите доказателства, изготвя обобщена докладна записка до выложителя с предложения за последващи действия;
2. выложителят взема решение по необходимостта от сключването на допълнително споразумение на базата на обобщената докладна записка;
З. когато решението по т. 2 е положително, выложителят възлага изготвянето на проект на допълнително споразумение на юрисконсулт в сектор ЧРПО;
4. след подписване на допълнителното споразумение, длъжностно лице по чл. 24, ал. 1, т. 2 от настоящите правила организира изпращането за вписване в Регистъра на обществените поръчки, и публикуване в профила на купувача, в сроковете предвидени в ЗОП и ППЗОП информация относно склоченото допълнително споразумение за изменение [или за прекратяване на договор.
(З) Съгласуването и сключването на допълнителни споразумения по чл. 116 от ЗОП се извършва съгласно чл. 46 до чл. 53 от настоящите правила.
(4) При възникнала необходимост от извършване промени в предвидените дейности в количествено - стойностните сметки или при необходимост от извършване на непредвидени разходи по време на изпълнение на обществената поръчка, задължително се изготвят заменителни таблици или анекс към договора, като преди това се извършва ценови анализ относно възникналите разходи. Всяка промяна в предвидените дейности или стойности в количествено стойностните сметки се извършва след предварително одобрение от выложителя, като му се предоставя мотивиран доклад и ценови анализ относно конкретната промяна.
Чл. 57. Редът за изготвяне на обявление за приключен договор е следният:
1. В срок от 5 работни дни след извършено последно плащане по склочения договор от старши счетоводител в сектор ФОУССД информира началника на сектор ФОУССД за настъпване на събитието;
2. Длъжностното лице по чл. 24, ал. 1, т. 2 от настоящите правила организира попълването и изпращането в ЦАИС ЕОП на обявление за приключен договор, в сроковете предвидени в ЗОП и ППЗОП.
Част трета
ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНИ поръчки НА НИСКА стойност
Глава пьрва
Вылагане на обществени порьчки чрез публично сьстезание и пряко договаряне
Чл. 58. При провеждане на процедури за възлагане на ОП чрез публично състезание и пряко договаряне се прилагат правилата на Глава първа и втора от настоящите правила в съответствие с изискванията на ЗОП и ППЗОП.
Глава втора
Вылагане на обществени порьчки чрез събиране на оферти с обява или покана до определени лица
Чл. 59. Подготовката за възлагане на ОП по чл. 20, ал. З от ЗОП се извършва в съответствие с утвърдения план-график.
Чл. 60. (1) За възлагане на обществена поръчка по чл. 20, ал. З от ЗОП, началник сектор ФОУССД, отчитайки сроковете в план-графика, отправя до выложителя МОТИВИРаНО писмено предложение, относно необходимостта от вылагане на конкретната обществена поръчка.
(2) В случаите на прилагане на реда с покана до определени лица се предоставят и доказателства, мотивиращи предложението за изпращане на покана до определено лице! лица, съгласно чл. 191, ал. 1, т. 2-7 от ЗОП и списък на потенциалните изпълнители.
Чл. 61. (1) Определянето на ДЛЪЖНОСТНОТО лице, изготвянето и съгласуването на документите за възлагане по реда на чл. 20, ал. 3 от ЗОП се извършва съгласно чл. 23 - чл. 26 от настоящите правила.
(2) Съгласуваните документи по ал. 1 се предоставят на выложителя за вземане на решение.
(З) Подписаната от выложителя на хартия покана, в едно с всички приложения към нея, след регистрирането в сектор КАО, се представя на длъжностно лице по ал. 1;
(4) Длъжностното лице по ал. 1 въвежда в платформата ЦАИС ЕОП деловодната информация и организира електронното подписване от выложителя и изпраща КЪМ РОП на обявата, в едно с всички приложения към нея;
(5) Длъжностното лице по чл. 1 след изпълнение на действията по ал. 4 публикува на Профила на купувача в платформата по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП необходимите документи, в сроковете предвидени в ЗОП и ППЗОП;
Чл. 62. (1) При получено писмено искане за разяснения, направено до три дни преди изтичане на срока за получаване на оферти, длъжностно лице по чл. 62, ал. 1 от настоящите правила организира изготвянето на отговор на постъпилите чрез платформата по чл. 39а, ал. от ЗОП писмени искания за разяснения от заинтересовани лица;
(2) Писмените разяснения се изготвят в законоустановения срок от длъжностно лице по чл. 62, ал. 1, съвместно с членовете на експертния съвет, включително и с юрисконсулт в сектор ЧРПО.
(З) Длъжностното лице по чл. 62, ал. 1 от настоящите правила, прикача сканирано копие на подписаното разяснение в системата и го публикува на Профила на купувача в платформата по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП без да отбелязва лицето, направило запитването и го прилага към документацията за участие;
Чл. 63. (1) Приемането и регистрирането на получените оферти се извършва съгласно чл. 32 и чл. 33 от настоящите правила.
(2) След изтичане на срока за получаване на оферти длъжностните лица по чл. 24, ал. 1,
т. 1 от настоящите правила незабавно отпечатва списъка на участниците с подадени оферти, организира регистрирането му от длъжностните лица в сектор КАО и го докладва на выложителя за запознаване. Когато няма получени оферти, выложителят поставя резолюция за вылагане на поръчката чрез покана до определени лица или за окончателно прекратяване на вылагането на ОП (чл. 191, ал.1 от ЗОП);
Чл. 64. (1) Назначаването и действията на комисията за разглеждане, оценка и класиране на подадените оферти се извършва по реда на чл. 36 - 41 от настоящите правила.
(2) Комисията съставя протокол за резултатите от разглеждането и оценката на офертите и за класиране на участниците, който се представя на выложителя за утвърждаване. Утвърждаването на протокола от выложителя или връщането му на комисията се осъществява по реда на чл. 42 и чл. 43 от настоящите правила;
(З) След утвърждаване на протокола от выложителя, председателят на комисията предоставя на сектор ФОУССД, цялата документация, събрана в хода на провеждане на процедурата;
(4) Определено длъжностно лице, изпраща протокола на участниците чрез съобщение на техните потребителски профили в платформата и в същия ден го публикува на профила на купувача, чрез платформата по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП;
Чл. 65. (1) Изготвянето, съгласуването и сключването на договори за ОП се извършва в 30 — дневен срок от датата на определяне на изпълнителя и по реда на чл. 47 — чл. 54 от настоящите правила. В случаите по чл. 191, ал. 1, т. З от ЗОП договорът се сключва не по-късно от 5 работни дни от датата на определяне на изпълнител;
(2) При наличието на основанията по чл. 194, ал.2 от ЗОП, сектор ФОУССД изготвя докладна записка до выложителя за сключване на договор с участника, класиран на второ място. В този случай се прилага реда на ал. 1.
(З) Изготвянето на проекти на допълнителни споразумения по договори се извършва съгласно чл. 47-54 от настоящите правила.
(4) Съгласуването и сключването на допълнителни споразумения по чл. 116 от ЗОП се извършва съгласно чл. 56 от настоящите правила.
(5) Отговорното длъжностно лице по чл. 62, ал. 1 от настоящите правила въвежда в платформата ЦАИС ЕОП регистрационния номер на документа и изпраща обявление за възлагане на обществената поръчка за публикуване в РОП;
Глава трета
Директно вылагане на обществени порьчки по чл. 20, ал. 4 от ЗОП
Чл. 66. (1) За възлагане на обществена поръчка по чл.20, ал.4 от ЗОП, началник сектор ФОУССД отправя предложение, мотивиращо необходимостта от извършване на разхода за утвърждаване от выложителя.
(2). предложението по ал. 1 се съгласува последователно, преди утвърждаване от выложителя, от следните длъжностни лица:
1 юрисконсулт;
2. финансов контрольор;
(З) Предложението по ал. 1 съдържа най-малко:
1. обекта на ОП (доставка, услуга или строителство) и пьлно описание на предмета на поръчката, включително на обособените позиции;
2. мотиви за необходимостта от възлагане на ОП;
З. количество или обем на ОП, включително на обособените позиции;
4. място и срок за изпълнение на ОП;
5. параграф по Единната бюджетна класификация на МВР, по който са осигурени средствата за ОП, дейност, програма, политика и източника на финансиране. Когато изпълнението на договора е със срок по - дълъг от една бюджетна година, се посочва разпределянето на финансовия ресурс по години за целия срок на договора;
6. подробно описание на техническите изисквания;
7. критерий за оценка на събраните оферти.
8. начин на формиране на предлаганата цена, условия и начин на плащане;
9. съпроводителни документи при извършване на доставки;
Чл. 67. (1) За събирането на оферти от възможни изпълнители сектор ФОУССД извършва пазарни проучвания.
(2) Началникът на сектор ФОУССД определя служител от сектора за длъжностно лице, което:
1. изготвя проект на пазарни проучвания;
2. организира публикуването на профила на купувача документите и информацията, предвидени в ЗОП;
(З) За резултатите от разглеждането и оценката на събраните оферти длъжностното лице предоставя доклад, съгласуван от началника на сектор ФОУССД и юрисконсулт в сектор ЧРПО за утвърждаване от выложителя.
Чл. 68. (1) Когато разходът ще се доказва с първични платежни документи, утвьрденият доклад по чл. 67, ал. З от настоящите правила, заедно с получените оферти и контролен лист за поемане на задължение, се предават на длъжностно лице по чл. 24, ал. 1, което изготвя уведомително писмо до определения изпълнител за приемане на неговата оферта. Съгласуваното с началник сектор ФОУССД, уведомителното писмо се предоставя на выложителя за подпис.
(2) Документите по ал, 1 се предоставят в оригинал.
(З) Преди извършването на разхода, документите - фактура, приемо-предавателни протоколи и друга относима документация се представят в сектор ФОУССД за извършване на плащане, при спазване на реда разписан във Вътрешните правила за предварителен контрол в ОДМВР - Перник.
Чл. 69. (1) Когато разходът ще се доказва със сключване на писмен договор, същият се изготвя от служителя по чл. 24, ал. 1 от настоящите правила.
(2) Съгласуването, сключването и предоставянето на договора се извършва съгласно чл. 47 - чл. 54 от настоящите правила и се организира от длъжностното лице по чл. 24, ал. 1 от настоящите правила.
(З) Изготвянето на проекти на допълнителни споразумения по договори по ал. 2 се извършва от сектор ФОУССД вы основа на утвърдено от выложителя правно становище на юрисконсулт в сектор ЧРПО и след получаване на необходимия набор от документи, удостоверяващи обстоятелствата, посочени в чл. 116 от ЗОП. Съгласуването, сключването и предоставянето на допълнителното споразумение се извършва съгласно чл. 56 от настоящите правила.
Чл. 70. (1) До 31 март всяка година, сектор ФОУССД, подготвят и изпращат в АОП информация за разходваните средства по чл. 20, ал. 4, 6 и 7 от ЗОП с выложител директор ОДМВР - Перник или оправомощено от него лице по чл. 7, ал. 1 от ЗОП.
(2) Изготвената справка по ал. 1 се предоставя на длъжностното лице по чл. 24, ал. 1, т. 2 от настоящите правила за предприемане на действия по публикуване на същата в ЦАЙС ЕОП.
Част четвьрта контрол ВЪРХУ ИЗПЬЛНЕНИЕТО НА ДОГОВОРИТЕ
Чл. 71. (1) Контрол по изпълнението на всички договори за доставки, услуги или строителство, независимо от приложения ред за избор на изпълнител, се осъществява от начатника на сектор ФОУССД и длъжности лица (основни и резервни служители), съобразно выложените им служебни и функционални задължения.
(2) Контролът на изпълнението на договорите се осъществява в съответствие с настоящите правила и относимите изисквания на нормативните и вътрешноведомствените актове по финансовото управление и контрол и материалната отчетност.
(З) Контролът на изпълнение на сключените договори включва и общата организация на выложителя по изпълнение на договорите.	[image: ]
(4) При необходимост, в срок до пет работни дни, считано от датата на сключване на договора с избрания изпълнител, началникът на сектор ФОУССД организира изготвянето и съгласуването на проект на заповед за определяне на конкретни длъжностни лица, които да осъществяват контрол по изпълнението му, с изключение на случаите, когато в договора са заложени по-кратки срокове.
Чл. 72. (1) В частта по отношение контрола на изпълнението на договора, в зависимост от неговия вид, предмет, обем, сложност, срокове и други особености на договора, се осигурява адекватен обхват на контрола и съответни отговорности на структурите и длъжностните лица по изпълнението на договора, в следната рамка:
1. длъжностни лица от сектор ФОУССД по направление на дейност отговарят за:
а) изпращането на информация до АОП в срока, предвиден в ЗОП и ППЗОП;
б) спазване на изискванията по ЗУТ и приложимите подзаконови нормативни актове и други приложими документи при изпълнение на договори, выложени за нуждите на строителството, строително-монтажни работи и/или строителни услуги;
в) съответствието на изпълнението по отношение на качеството, количеството и документалното оформяне и отчитане на изпълнението на договорите за доставки или услуги по отношение на фактическото им изпълнение.
г) спазване на сроковете по договора - изпълнението отговаря ли на заложените срокове за поемане на финансовия ангажимент или на сключения договор;
д) предстоящите разходи/плащания отговарят ли на срока и размера, предвидени в договора, включително и към подизпълнителите вы основа на съответните разходооправдателни и други изискуеми документи по договора, включително документи по материалната отчетност, съгласно вътрешноведомствената уредба в МВР;
е) счетоводната отчетност на договорите;
ж) изчисляване и усвояване на дължимите неустойки по склочените договори;
з) своевременното освобождаване или усвояване на гаранциите за изпълнение в съответствие с клаузите на договора;
и) съставянето, воденето и приключването на досието за разход по договора;
й) кореспонденцията с изпълнителя от името на выложителя по финансовите аспекти на изпълнението на договора, когато тази кореспонденция не касае промяна или изменение на договора;
к) своевременното изготвяне, движение и комплектуване на отчетните/разходооправдателни документи;
л) съхранението и връщането на мостите, с които ИЗПЪЛНИТиЯТ е избран за изпълнение на обществената поръчка;
м) поддържането на регистър на сключените действащи договори в ОДМВР чрез месечна актуализация на данните с отчитане на плащанията по тях (Приложение № 4). 2. длъжностните лица от сектор ФОУССД по направление на дейност отговарят и за:
а) заприходяването на активите съгласно изискванията на регламентиращите документи;
б) в случай, че е приложимо, инициирането на процедура с предмет предмета на действащия договор, в срок не по-късно от 9 месеца преди неговото приключване;
в) своевременното информиране на выложителя за обстоятелства, касаещи финансовите условия на договора;
г) кореспонденцията с изпълнителя по договора от името на выложителя, когато в договора са включени клаузи за координация с изпълнителя по дейности, свързани с фактическото изпълнение на договора;
д) когато е приложимо, поддържането на регистри за получено оборудване и неговото използване по предназначение, съгласно договора;
е) когато е приложимо, изготвяне на доклад до выложителя за изпълнение на договора, с основни изводи и предложения, в срок от един месец след неговото приключване;
(2) Сектор ФОУССД отговарят за определянето на длъжностно лице или сформирането на КОМИСИЯ, свързана с приемане изпълнението на дейностите по договора по отношение на качеството, количеството и документалното оформяне и отчитане на изпълнението на договорите за доставки или услуги по отношение на фактическото им изпълнение (приемопредавателни протоколи, констативни протоколи, документи за заприходяване и/или др. приложими документи).
Чл. 73. Служителят по сигурността на информацията в ОДМВР осъществява контрол за спазване на изискванията за защита на класифицираната информация и на специфичните изисквания за защита на класифицираната информация, определени в договорите, чиито предмет включва, изисква и/или съдържа класифицирана информация, като изготвя предварително становище относно необходимостта за прилагане на изискванията по индустриална сигурност на класифицираната информация преди обявяването на всяка обществена поръчка,
Чл. 74. (1) Контролът на изпълнението на договори за доставки, услуги или строителство, съфинансирани със средства на ЕС или по други международни споразумения се извършва, съгласно Методически указания, приети със заповед на министъра на вътрешните работи.
(2) В случаите по ал. 1 не се прилагат разпоредбите на настоящата глава.
Част пета
ДОКУМЕНТИРАНЕ НА ЕТАПИТЕ ОТ ЦИКЪЛА НА ОБЩЕСТВЕНИТЕ ПОРЪЧКИ. АРХИВИРАНЕ
Чл. 75. (1) Документиране на етапите на обществената поръчка, включващи движението, достъпа и съхранението на документацията се осъществява посредством съставяне на досие за обществена поръчка.
(2) Съставянето на досие за обществена поръчка се състои в отваряне на папка, върху лицевата страна, на която се изписват данни относно дата на откриването му, обект и предмет на обществената поръчка, име, фамилия и длъжност на отговорното длъжностно лице, комплектуване с определен вид документи и тяхното описване съгласно изготвен контролен списък на задължителните документи.
(З) Досиетата по обществените поръчки са;
1. досие на обществената поръчка;
2. досие за поемане на задължение;
З. досие за извършване на разход.
Чл. 76. (1) Досие на обществена поръчка се съставя за всяка обществена поръчка, което включва следната информация на хартиен носител:
1. опис на приложените документи;	[image: ]
2. всички документи, свързани с провеждането на обществената поръчка (решения, обявления, документация и други допълнителни документи, разясненията, поканите, протоколите, окончателните доклади на комисията, офертите и заявленията за участие или кандидатите, доказателства за предприетите действия по чл. 44, ал.З - 5 от ЗОП, доклад за резултатите от действията по чл. 21, ал.2 от ЗОП, заповедта за назначаване на КОМИСИЯ за извършване на предварителен подбор на кандидатите и участниците, разглеждане и оценка на офертите или провеждане на преговори и диалог, включително и всички заповеди, с които се изменя или допълва нейният състав и други, съгласно чл. 121, ал. 2 от ЗОП и чл. 98, ал. 1 от ппзощ•,
З. черновите на документите, върху които са нанасяни корекции на текстове и бележки от съответните длъжностни лица с цел съгласуване;
4. копие на заповед за заместване или друг документ, доказващ компетентността на лицето, поемащо задължението, когато лицето не е титуляр;
5. документи, имащи отношение крыл поемане на задължението (докладни записки, писма, становища и др.);
6. оригинал на договорите, анексите/ споразуменията кьм тях със съгласувателните страници към тях;
7. оригинал на контролните листове за извършен предварителен контрол или оригинал на мотивирани откази за осъществяване на предварителен контрол при наличие на такива.
(2) Съставянето на досиетата се започва от длъжностни лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 от настоящите правила и оформя досието за задължение в частта, касаеща изготвяне, организиране и провеждане на обществената поръчка.
(З) До приключване на обществената поръчка всички документи по нейното провеждане и оригиналите на офертите/ заявленията се съхраняват при отговорното длъжностно лице.
(4) По време на работата на комисията постъпилите оферти/заявления и събраната документация се съхраняват от председателя на комисията.
(5) Досиетата на всяка обществена поръчка, комплектувани съгласно ал. 1 се съхраняват от съответното отговорно длъжностно лице.
(6) Досиетата за поемане на задължение се съхраняват от СЪОТВеТНОТО отговорно длъжностно лице по направление на дейност в сектор ФОУССД.
Чл. 77. (1) Отговорните длъжностни лица по чл. 24, ал. 1, т. 1 съхранява и архивира досиетата на прекратените ОП.
(2) За съхранението и архивирането на досиетата за ОП и на досиетата по прекратени ОП, в които се съдържа класифицирана информация, отговарят служителите в регистратурата за класифицирана информация.
Чл. 78. (1) Движението и предаването на досиета, съдържащи документи с гриф с ниво на класификация за сигурност по смисъла на ЗЗКИ, се извършва с писмо чрез регистратурата за класифицирана информация.
(2) Всяко длъжностно лице, на което е предоставено досие за обществена поръчка, отговаря за неговото съхранение за времето, през което досието е престояло при него.
Чл. 79. Досиета по обществените поръчки се съхраняват, съгласно чл. 122 от ЗОП. Съхранението на досиетата и достъпа до тях се организира от началник сектор ФОУССД.
Чл. 80 (1) Редът за унищожаване на досиетата по обществените поръчки е съгласно вътрешноведомствен акт относно реда за унищожаване на документи в МВР.
(2) Унищожаване на класифицирана информация, съдържаща се в досиетата по обществените поръчки, се извършва при спазване на изискванията на Глава пета, Раздел IX на ппззки.
Част шеста
ПРОФИЛ НА КУПУВАЧА И ПУБЛИКУВАНЕ НА докуммти В РЕГИСТЪРА НА ОБЩЕСТВЕНИТЕ ПОРЪЧКИ
Глава пьрва
Поддържане на Профила на купувача
Чл. 81. (1) Профильт на купувача представлява:
1. обособена част от електронната страница на ОДМВР;
2. обособен модул на выложителя в платформата по чл. 39а, ал. 1 ЗОП и осигурява публичност и общодостъпност на документите за организирането и провеждането на ОП, както и договорите за възлагане на ОП и свързаната с тях информация в съответствие със ЗОП и ППЗОП. Документите за всяко ОП се обособява в отделна електронна преписка.
Чл. 82. (1) Публикуването на документите, предвидени в ЗОП и ППЗОП:
1. в профила на купувача на интернет страницата на ОДМВР — Перник се осъществява от отговорно длъжностно лице за конкретната ОП;
2. в профила на купувача на платформата по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП се осъществява от отговорно длъжностно лице за конкретната ОП;
Чл. 83 (1) Всеки самостоятелен раздел поддържа история на редакциите, в която се отчита всяка промяна в него по дати на публикуване. Срещу датата на публикуване автоматично се генерира името на служителя, извършил публикуването и справка за публикуваните документи на тази дата.
(2) Вы всеки самостоятелен раздел датата на създаване на раздела и датата на публикуване на документите се генерира автоматично;
(З) профильт на купувача на интернет страницата на ОДМВР — Перник за всяка ОП се поддържа до изтичане на една година от:
1. приключване на изпълнението на договора;
2. прекратяване на възлагането на поръчките;
З. приключване на изпълнението на последния договор, склочен вы основа на рамково споразумение или класификационна система;
(4) след изтичане на законоустановените срокове, длъжностните лица по чл. 95 от настоящите правила преместват самостоятелния раздел с електронни документи за конкретната ОП в рубриката „Архив”;
(5) Рубриката „Архив“ на профила на купувача на интернет страницата на ОДМВР — Перник не е публична. Самостоятелните адреси се изтриват от рубриката „Архив“ след изтичане на 5 години от датата на последното публикуване в самостоятелния раздел.
Чл. 84. (1) За откриване на поръчки чрез ЦАИСЕОП, профила на купувача в отделен модул в платформата по чл. 39а, ал. 1 ЗОП, в който се обособява отделна електронна преписка за всяка ОП;
(2) Поддържането на профила на купувача в платформата по чл. 39а, ал. 1 ЗОП се извършва от определено длъжностно лице за всяка ОП;
Чл. 85. (1) Документите се изпращат след регистрирането им от длъжностни лица от сектор КАО и поставянето на регистрационен номер в документа в електронен вид;
(2) документите се предоставят на длъжностните лица по чл. 90 от настоящите правила след заличаване на информацията, по отношение на която участниците правомерно са се позовали на конфиденциалност във връзка с наличието на търговска тайна, както и информация, която е защитена със закон. Информацията се заличава от съответното длъжностно лице. На мястото на заличената информация се посочва правното основание за заличаването.
Чл. 86. Движението на документи, предвидени за публикуване на профила на купувача на интернет страницата на ОДМВР - Перник, се осъществява по електронна поща;
Чл. 87. (1) Използваните файлово формати при публикуването на документи в профила на купувача на интернет страницата на ОДМВР — Перник и на профила на купувача в платформата по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП са както следва:
1. за документи, които се изпращат в РОП — във файлов формат „.pdf';
2. за всички останали документи — във файлов формати „.doc 'i или „.xls";
(2) Документацията за участие за поръчки открити преди 01.04.2020 г., изпратена по електронна поща се публикува на профила на купувача, архивирана във файлов формат „.гаг";
Глава Втора
Публикуване на документи в Регистьра на обществените порьчки и на Профила на купувача
Чл. 88 (1) Изпращането на документи в РОП в електронен вид се извършва чрез платформата по чл. 39а, ал. 1 ЗОП от выложителя или от определеното длъжностно лице по конкретната поръчка чрез директно въвеждане с използване на електронен подпис;
(2) В регистъра за обществени поръчки се публикуват:
1. Решения по чл. 22, ал. 1 от ЗОП;
2. Обявленията по чл. 35, ал. 1 от ЗОП;
З. Обявленията за изменение на договори за ОП и рамкови споразумения по чл. 116, ал. 1, т. [image: ]-7 от ЗОП;
4. Обявленията, свързани с провеждане на процедурите по чл. 18, ал. 1, т 12 и 13 от ЗОП [image: ] за оповестяване на откриването, промените, възлагането на поръчките и изменението на договорите;
5. Поканите за участие в процедурите по чл. 18, ал. 1, т. 8-10 и 13 от ЗОП;
6. Обявленията за приключване на договорите за ОП;
7. Обявите за събиране на оферти, поканите до определените лица по чл. 19, ал. 1 от
зоп
8. Документациите за ОП, с изключение на случаите на чл. 32, ал. З и 4 от ЗОП;
9. Поканите по чл. 34, ал. 1 и 2 от ЗОП;
10. Разясненията, предоставени от выложителите във връзка с ОП;
11. Протоколите и докладите на комисиите при възлагане на поръчките, съответно на журито в конкурс за проект;
12. Договорите за ОП и рамкови споразумения, както и приложенията към тях, с изключение на тези, които са публикувани като част от документацията;
13. Договорите за подизпълнение;
14. Допълнителните споразумения за изменения на договорите за ОП и рамковите споразумения;
15. Правилата и критериите по чл. 141, ал. 5 от ЗОП;
16. Становищата на АОП по чл. 232, ал. 8 и чл. 233, ал. 4 от ЗОП както и тези по чл.
235, ал, З от ЗОП, когато е склочено допълнително споразумение;
Чл. 89 (1) Документите и информацията, свързана с проведени пазарни консултации от настоящите правила се публикуват в Профила на купувача в платформата по чл. 39а, ал. 1 от ЗОП по реда предвиден в ЗОП и ППЗОП;
(2) Изпращането в РОП на всички решения и обявления, които се подписват от выложителя се извършва от выложителя или от определено от него лице чрез директно въвеждане с използване на електронен подпис;
Част седма
КОМУНИКАЦИЯ ЧРЕЗ ЕЛЕКТРОННА ПОЩА
Чл. 90. (1) Документите, предвидени за изпращане в тези правила по електронната поща се изпращат като приложения в съответния файлов формат.
(2) Имена на файловете, които се изпращат следва да съдържат номера на ОП и вида на документа. В полето ”Subject” на електронното съобщение, с което се изпраща съответния документ се повтаря номерът на ОП.
(З) Движението на документите и информацията се удостоверява с получаване обратно на автоматично генерирано съобщение, потвьрждаващо получаването им от адресата. Документ, изпратен по електронна поща, се счита за получен в момента на изпращане на потвърждение за получаването му от адресата на документа.
(4) Документите и информацията, изпратени по електронна поща се считат за валидни, ако са изпратени от електронния адрес на выложителя.
(5) Автоматично генерираните	съобщения, потвърждаващи получаването на документите и информацията се пазят в електронната поща на изпращащия в срок до 1 година.
Част осма
ОБУЧЕНИЕ
Чл. 91. Структурите със задължения по настоящите правила, организират и провеждат еднократно въвеждащото обучение на всички новопостъпили служители, ангажирани с ОП, което обхваща запознаването със задълженията по отношение участието им в цикъла на обществените поръчки, описани в тези правила.
Чл. 92 (1) Поддържащото обучение на служителите, ангажирани с управлението на цикъла на ОП, се осъществява периодично не по-мало от едно обучение в календарната година;
(2) ръководителите на структури със задължения по настоящите правила, изпращат предложения за организиране на обучения до юриста на ОДМВР - Перник;
ПРЕХОДНИ И ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
S 1. Настоящите правила се издават на основание чл. 244, ал. 1 от ЗОП и във връзка с Вътрешни правила за управление на цикъла за обществените поръчки в МВР (Публичен выложител, първостепенен разпоредител с бюджет), а ОДМВР - Перник (Публичен выложител, второстепенен разпоредител с бюджет).
52. При провеждане на процедури по ЗОП, финансирани частично или напълно със средства от европейски и международни фондове и програми, се прилагат и правилата на съответните финансиращи програми и действащата нормативна уредба в тази сфера.
[bookmark: _GoBack]S3. За неуредените въпроси в Правилата се прилагат разпоредбите на ЗОП и ППЗОП.
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